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Brc¢ko, 19.11.2019. godine

Pravosudna komisija Br¢ko distrikta BiH, na osnovu odredbe ¢lana 14. stav (1) tacka u)
Zakona o Pravosudnoj komisiji Brcko distrikta BiH (,,Sluzbeni glasnik Brcko distrikta BiH®, br.:
19/07, 20/07 1 02/08), odredbe Clana 7. Zakona o sluzbenicima i namjeStenicima u pravosudu
Brcko distrikta BiH (,,Sluzbeni glasnik Brcko distrikta BiH®, br.: 48/18 i 01/19), odredbe ¢lana
2.1 odredbe Clana 7. stav (1) tacka f), d) i1 e) Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji
radnih mjesta u stru¢noj sluzbi Pravosudne komisije Bréko distrikta BiH (,,Sluzbeni glasnik
Br¢ko distrikta BiH®, broj: 20/19), te odredbe ¢lana 5. Pravilnika o unutraSnjoj organizaciji
Sudske policije Brcko distrikta BiH broj: SuPK-1567/11 od 23.12.2011. godine, na 210.
redovnoj sjednici odrzanoj dana 19.11.2019. godine, donosi sljedece

UPUTSTVO
O RADU RADNIKA FIZICKOG I TEHNICKOG OBEZBJEDENJA

Clan 1
(Radnici na prijavnici i obezbjedenju)

U vrSenju duZnosti propisanih Pravilnikom o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji
radnih mjesta u stru¢noj sluzbi Pravosudne komisije Br¢ko distrikta BiH, radnici na prijavnici i
obezbjedenju u Pravosudnoj komisiji duzni su postupati na sljedec¢i nacin:

1. Prilikom dolaska i odlaska na posao, te prilikom svakog izlaska sa posla u toku
radnog vremena (koriStenje dnevne pauze, privatni i sluzbeni izlazak) obavezni su
izvrSiti prijavu na elektronski sistem kontrole radnog vremena;

2. Naradnom mjestu zabranjena im je upotreba mobilnog telefona;

3. Pauzu u toku radnog vremena koriste naizmjeni¢no i pojedinacno u periodu od 09:30
do 10:00 sati, od 10:00 do 10:30 sati i od 10:30 do 11:00 sati, po rasporedu koji
odredi sekretar Pravosudne komisije i uz prethodno obavjestenje dezurnog sudskog

policajca;

4. Dorucak ¢e obavljati u kuhinji Stru¢ne sluzbe Pravosudne komisije ili u kuhinji
Sudske policije;

5. Zabranjen im je ulazak u sobu sistema tehnicke zastite;



10.

11

U toku obavljanja radnih duznosti u skladu sa rasporedom koji odredi sekretar
Pravosudne komisije, zabranjeno im je samoinicijativno napustanje radnog mjesta i
prostora zgrada na ¢iji ulaz su po rasporedu rasporedeni;

Vrata koja su namjenjena za ulazak stranaka i posjetilaca u sudove duzni su drzati
zatvorenima 1 strankama 1 posjetiocima ih otvarati pritiskom na odgovaraju¢e dugme;

Prilikom ulaska 1 izlaska u zgradu suda i1 sudske administracije neposrednih
rukovodilaca kao i rukovodilaca pravosudnih institucija (predsjednik Apelacionog
suda, predsjednik Osnovnog suda, glavni tuzilac Tuzilastva, direktor Kancelarije za
pravnu pomo¢ i pravobranilac i predsjednik Pravosudne komisije) duzni su iste
pozdraviti ustajanjem ako se ve¢ ne nalaze u toj poziciji;

Visoke duznosnike u Bosni 1 Hercegovini, entiteta u Bosni 1 Hercegovini i Brcko
distriktu BiH, kao i visoke predstavnike medunarodnih organizacija prilikom ulaska 1
izlaska u zgradu suda i sudske administracije duzni su pozdraviti ustajanjem ako se
ve¢ ne nalaze u toj poziciji;

Prilikom usmenog i telefonskog kontakta sa svim zaposlenicima i sa strankama i
posjetiocima duzni su ponaSati se sa poStovanjem, biti korektni u ophodenju, odlu¢ni
1 smireni, bez predrasuda po bilo kom osnovu, oslovljavati gradane sa ,,Vi“, odnosno
»gospodine* ili ,,gospodo-gospodice®, te u svakom momentu ¢uvati ugled, kako svoj,
tako 1 pravosudnih institucija;

. Prilikom vrSenja svojih duznosti nije im dozvoljeno drzanje ruku u dZepovima,

naslanjanje, neprimjereno sjedenje na mjestima na kojima je dozvoljeno sjedenje ili
sjedenje na mjestima na kojima to nije predvideno.

Clan 2
(Radnici na tehni¢kom obezbjedenju)

U vrSenju duZnosti propisanih Pravilnikom o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji
radnih mjesta u stru¢noj sluzbi Pravosudne komisije Brcko distrikta BiH, radnici na tehnickom
obezbjedenju u Pravosudnoj komisiji duzni su postupati na sljedec¢i nacin:

1.

Prilikom dolaska i1 odlaska na posao, te prilikom svakog izlaska sa posla u toku
radnog vremena (koriStenje dnevne pauze, privatni i sluzbeni izlazak) obavezni su
1zvrsiti prijavu na elektronski sistem kontrole radnog vremena;

Pauzu u toku radnog vremena kada su dva radnika u smjeni koriste naizmjeni¢no 1
pojedinacno u periodu od 09:30 do 10:00 sati i od 10:00 do 10:30 sati, po rasporedu
koji odredi Sef Sluzbe za infromacione tehnologije;

U toku obavljanja radnih duznosti u skladu sa rasporedom koji odredi Sef Sluzbe za
informacione tehnologije zabranjeno im je napustanje radnog mjesta bez prethodnog
obavjestenja dezurnog sudskog policajca;



4. Vrata prostorije sistema tehnicke zaStite duzni su drzati zatvorenima i pristup u
prostoriju ne dozvoliti nikome izuzev dezurnom sudskom policajcu, rukovodiocima
pravosudnih institucija i neposredno pretpostavljenima;

5. Prilikom telefonskog kontakta sa svim zaposlenicima i sa strankama i posjetiocima
duzni su ponasati se sa poStovanjem, biti korektni u ophodenju, odlu¢ni i smireni, bez
predrasuda po bilo kom osnovu, oslovljavati gradane sa ,,Vi“, odnosno ,,gospodine*
ili ,,gospodo-gospodice, te u svakom momentu Cuvati ugled, kako svoj, tako 1
pravosudnih institucija;

6. U situaciji kada mijenja radnika na prijavnici i obezbjedenju, duzan je pridrzavati se
pravila iz ¢lana 1. ovog Uputstva.

Clan 3
(Sudski policajci)

(1) Sudski policajac rasporeden na ulaz u zgradu sudova i1 zgradu sudske administracije
prilikom vrSenja poslova svoga radnog mjesta duzan je postupati na nacin odreden Zakonom o
sudskoj policiji Brcko distrikta BiH, Instrukcijom o pravilima ponasanja 1 medusobnim
odnosima, Pravilima o sudskoj policiji i u skladu sa Sporazuma o pruzanju pomo¢i obavljanjem
sigurnosnih poslova zaklju¢enog izmedu Pravosudne komisije 1 Tuzilastva Brcko distrikta BiH.

(2) Osim poslova navedenih u stavu (1) ovog ¢lana, sudski policajac rasporeden na ulaz u
zgradu sudova i zgradu sudske administracije zaduzen je i za sljedeée poslove:

- vrsi kontrolu ulaska i izlaska u zgradu Osnovnog suda;

- kontroliSe torbe i pakete stranaka i1 postojanje vatrenog ili hladnog oruzja kod
stranaka i posjetilaca i zadrzava nadene predmete u za to predvidenim ormarima dok
stranke 1 posjetioci ne zavrSe posao u zgradi suda, te izdaju odgovarajuce potvrde za
privremeno oduzete predmete;

- odrzava red u zgradi Osnovnog suda i spreCava izgrede tokom odrzavanja rocista,
rasprava i pretresa;

- rukuje prema potrebi protivpozarnim aparatima i stara se o protivpozarnoj zastiti 1
mjerama u vezi sa tim u zgradi Osnovnog suda.

(3) Dezurni sudski policajac je duzan da u slucaju odsustvovanja radnika na prijavnici i
obezbjedenju i radnika na tehnickom obezbjedenju koji ga nije obavijestio o svom odsustvu, o
ovoj Cinjenici odmah obavijesti njihove neposredno pretpostavljene ili Strucnu sluzbu
Pravosudne komisije.

Clan 4
(Nepostupanje po uputstvima)

Nepostupanje po ovom Uputstvu predstavlja tezu povredu sluzbene duznosti iz ¢lana 86.
stav (1) tacka a) Zakona o sluzbenicima i namjeStenicima u pravosudu Brcko distrikta BiH
(,,Sluzbeni glasnik Brcko distrikta BiH, br.: 48/18 1 01/19).



Clan 5
(Nadzor i kontrola)

Nadzor i kontrolu primjene ovog Uputstva vrSice sekretar Pravosudne komisije, Sef
Sluzbe za informacione tehnologije i komandir Sudske policije, o ¢emu ¢e podnositi sedmicni
izvjestaj predsjedniku Pravosudne komisije Brcko distrikta BiH.

Clan 6
(Prelazne i zavrSne odredbe)

(1) Donosenjem ovog Uputstva prestaje da vazi prethodno Uputstvo radnicima na
prijavnici i obezbjedenju broj: SuPK-274/11 od 23.02.2011. godine.

(2) Ovo Uputstvo stupa na snagu danom donoSenja i bi¢e objavljeno na internet stranici
Pravosudne komisije Brcko distrikta BiH.

PREDSJEDNIK
PRAVOSUDNE KOMISIJE

Safet Pizovié¢



