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namjestenicima u pravosudu Brcko distrikta Bosne i Hercegovine
(Sluzbeni glasnik Brcko distrikta Bosne i Hercegovine, brojevi:
48/18 i 1/19), Pravosudno povjerenstvo na 211. redovitoj sjednici
odrzanoj 20. 12. 2019. godine, donosi

PRAVILNIK O IZMJENI I DOPUNI
PRAVILNIKA O STRUCNOM USAVRSAVANJU
SLUZBENIKA I NAMJESTENIKA U PRAVOSUDPU
BRCKO DISTRIKTA BiH

Clanak 1
U Pravilniku o stru¢nom usavrsavanju sluzbenika i namje-
Stenika u pravosudu Brcko distrikta Bosne i Hercegovine (Sluzbeni
glasnik Brcko distrikta Bosne i Hercegovine, broj 13/19), u clanku
11 stavku 1 iza rijeci: ,nov€ana sredstva" stavlja se tocka, a ri-
jeCi: ,i da je aktom o unutarnjoj sistematizaciji kao poseban uvjet
za to radno mjesto predviden strucni ispit" se brisu.

Clanak 2
U ¢lanku 14 iza stavka 2 dodaje se novi stavak 3, koji glasi:
»(3) Prijedlog iz stavka 2 ovog ¢lanka podnosi se ukoliko:

a) je aktom o unutarnjoj sistematizaciji radnih mjesta kao
poseban uvjet za odredeno radno mjesto predviden ispit
za rad u tijelima uprave, pravosudni ispit ili strucni ispit
ili;

b) po ocjeni rukovoditelja pravosudne institucije posjedo-
vanje pravosudnog ispita ili stru¢nog ispita moze zna-
¢ajno doprinijeti uspjeSnom obavljanju poslova sluz-
benika odnosno namjestenika."

Stavci od 3 do 6 postaju stavci od 4 do 7.

Clanak 3
(Stupanje na snagu i primjena)
Ovaj pravilnik stupa na snagu danom donosenja, a objavit
Ce se u Sluzbenom glasniku Brcko distrikta Bosne i Hercegovine.

Broj: SuPK-03-2196/19
Brcko, 20.12.2019. godine
PREDSJEDNIK
PRAVOSUDNOG POVJERENSTVA
Safet Pizovi¢, v. r.
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Pravosudno povjerenstvo Bréko distrikta BiH, na temelju
odredbe clanka 14 stavka 1 tocke n) Zakona o Pravosudnom po-
vijerenstvu Brcko distrikta BiH (Sluzbeni glasnik Bréko distrikta BiH,
brojevi: 19/07, 20/07 i 02/08) i odredbe ¢lanka 7a Zakona o pla-
¢ama i drugim naknadama sudaca i tuzitelja u Bréko distriktu BiH
(Sluzbeni glasnik Brcko distrikta BiH, brojevi: 01/06, 21/14 i
27/19), na 211. redovitoj sjednici odrzanoj 20. 12. 2019. godine,
donosi sljededi

PRAVILNIK
O UVIETIMA I NACINU OSTVARIVANJA PRAVA NA NA-
KNADU SUDACA I TUZITELJA ZA PRIPRAVNOST,
PREKOVREMENI RAD, RAD U NERADNE DANE, NOCNI
RAD I RAD U DANE DRZAVNIH PRAZNIKA

Clanak 1
(Predmet)
Ovim pravilnikom ureduju se uvjeti i nadin ostvarivanja
prava sudaca i tuzitelja na naknadu za pripravnost, prekovremeni
rad, rad u neradne dane, nocni rad i rad u dane drzavnih praznika.

Clanak 2
(Naknada za pripravnost)

(1) Kada je odlukom rukovoditelja pravosudne institucije odreden
da bude u pripravnosti sudac i tuzitelj za razdoblje u kojem
je bio pripravan ima pravo na dodatak na placu za pripravnost
u iznosu od 4 % od osnovne place sudca, odnosno tuzitelja.
Pripravnost sudca, odnosno tuzitelja se odreduje na tjednoj
razini (u trajanju od 7 dana).

(2) Osnovna placa u smislu ovog ¢lanka jeste placa propisana Za-
konom o placama i drugim naknadama sudaca i tuZitelja u
Brcko distriktu BiH s korekcijom iz ¢lanka 5 navedenog Za-
kona, bez povecanja na ime dodatka na radni staz.

(3) Kada ostvari pravo na naknadu za pripravnost, sudac i tuzitelj
ne moze za dane za koje je bio pripravan ostvariti i pravo na
naknadu za prekovremeni rad, rad u neradne dane, no¢ni rad
ili rad u dane drZavnih praznika.

(4) U jednom mijesecu sudcu, odnosno tuZitelju se moZe isplatiti
samo jedna naknada za pripravnost.

Clanak 3
(Naknada za prekovremeni rad, rad u neradne dane,
nocni rad i rad u dane drzavnih praznika)

(1) Prekovremeni rad, rad u neradne dane, nocni rad i rad u dane
drzavnih praznika nadoknaduju se u slobodnim danima, tako
Sto se sudcima i tuZiteljima omogucuje koristenje slobodnih
dana u onom broju koliko su ostvarili sati rada uvecanih za
25 % (dvadeset i pet posto).

(2) Slobodni dani moraju se iskoristiti u roku od 90 dana od dana
kada su ostvareni prekovremeni sati.

(3) Pravo na naknadu iz ovog Clanka sudci i tuzitelji ostvaruju
samo kada je prekovremeni rad, rad u neradne dane, nocni
rad i rad u dane drzavnih praznika uzrokovan neodloznim i
Zurnim poslovima koji se inaCe ne mogu izvrsavati tijekom
trajanja redovitog radnog vremena.

(4) Nakon zavrsetka rada sudci i tuzitelji su duzni rukovoditelju
pravosudne institucije podnijeti izvjes¢e u kojem ¢e navesti
razloge koji su zahtijevali njihov prekovremeni rad, rad u ne-
radni dan, no¢ni rad ili rad na dan drzavnog praznika i vrijeme
provedeno na radu.

Clanak 4
(Isplata naknade za pripravnost)

Sukladno odluci kojom se odreduje pripravnost sudaca,
odnosno tuzitelja, rukovoditelj pravosudne institucije donosi pose-
bnu odluku o isplati naknade za pripravnost sudcima, odnosno tu-
Ziteljima koji su ostvarili pravo na naknadu u smislu odredbi ¢lanka
1ovog pravilnika.

Clanak 5
(Utvrdivanje naknade za prekovremeni rad, rad u nera-
dne dane, nocni rad i rad u dane drzavnih praznika)

Rukovoditelj pravosudne institucije pocetkom svakog
mjeseca donosi posebnu odluku kojom utvrduje broj slobodnih
dana koji sudcu, odnosno tuZitelju pripadaju na temelju prekovre-
menog rada, rada u neredne dane, no¢nog rada i rada u dane dr-
Zavnih praznika, uzimajudi u obzir izvjes¢a iz ¢lanka 2 stavka 4
ovog pravilnika.

Clanak 6
(Stupanje na snagu)
Ovaj pravilnik stupa na snagu 1. 1. 2020. godine, a obja-
vit ¢e se u Sluzbenom glasniku Brcko distrikta Bosne i Hercego-
vine.

Broj: SuPK-03-2192/19
Brcko, 20. 12. 2019. godine
PREDSJEDNIK
PRAVOSUDNOG POVJERENSTVA
Safet Pizovi¢, v. r.
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Na temelju odredbi ¢lanaka 4 i 18 Pravilnika o postupku
upravljanja privr.emeno oduzetom imovinom (Sluzbeni glasnik
Brcko distrikta Bosne i Hercegovine, broj 33/19), tajnik Pravosud-
nog povjerenstva Brcko distrikta Bosne i Hercegovine 16. 1. 2020.
godine donosi

UPUTU
0 USPOSTAVI, VRSTI I SADRZAJU EVIDENCIJA O
UPRAVLJANJU I RASPOLAGANJU PRIVREMENO
ODUZETOM IMOVINOM
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I. OPCE ODREDBE

1.

Ovom uputom sukladno Zakonu o oduzimanju nezakonito ste-

Cene imovine (Sluzbeni glasnik Brcko distrikta Bosne i Herce-

govine, brojevi: 29/16 i 13/19 — u daljnjem tekstu: Zakon) i

Pravilniku o postupku upravljanja priviemeno oduzetom imo-

vinom (Sluzbeni glasnik Brcko distrikta Bosne i Hercegovine,

broj 33/19 — u daljnjem tekstu: Pravilnik), ureduju se uspo-

stavljanje, vrste, sadrzaj, izgled, nacin vodenja evidencija i

obrada podataka iz evidencija koje se vode u Strucnoj sluzbi

Pravosudnog povjerenstva Brcko distrikta BiH (u daljnjem tek-

stu: Strucna sluzba) o poslovima upravljanja privr.emeno odu-

zetom imovinom.

(1) Davanje podataka sadrZanih u knjigama evidencije iz
tocke 3 ove upute, vrsi se sukladno Zakonu o slobodi pri
stupa informacijama u Bosni i Hercegovini.

(2) Davanje podataka u smislu stavka 1 ove tocke vrsi se su-
kladno ¢lanku 17 Zakona o zastiti osobnih podataka i su-
kladno odredbama Zakona o zastiti tajnih podataka.

II. VRSTE EVIDENCIJE

3. Strucna sluzba vodi sljedece knjige evidencija:

a) Evidencija o privremeno oduzetoj pokretnoj imovini (for-
mular broj 1),

b) Evidencija o privremeno oduzetoj nepokretnoj imovini
(formular broj 2),

c) Evidencija o priviemeno oduzetom gotovom novcu, vri-
jednosnim papirima, vlasni¢kim racunima, dionicama,
udjelima u fondovima, udjelima ili poslovnim udjelima
(formular broj 3),

d) Evidencija o unistenoj imovini (formular broj 4),

e) Evidencija o ugovorima zakljucenim s fizickim i pravnim
osobama kojima je privremeno povjereno upravljanje
nad oduzetom imovinom (Formular broj 5),

f) Evidencija o sudskim postupcima u kojima se odlucuje o
priviemenom oduzimanju nezakonito steCene imovine
(formular broj 6).

4. (1) Izgled i sadrzaj formulara od broja 1 do broja 6 za vodenje

svake pojedinacne knjige evidencije nalaze se u prilogu
ove upute i ¢ine njezin sastavni dio.

(2) Svaka kucica formulara knjige mora biti pregledna i do-
voljno velika za unos podatka koji mora biti Citljiv i vidljiv.

III. SADRZA]J EVIDENCIJA

5. (1) Obvezan sadrZaj svih evidencija priviemeno oduzete imo-

(2

~

vine bez obzira na karakter imovine su:

a) nadnevak evidentiranja,

b) naziv nadleznog suda i opéine na Cijem teritoriju se sud
nalazi,

c) broj i nadnevak prvostupanjske odluke suda koja je po-
stala pravomoc¢na, odnosno drugostupanjske odluke ako
je tom odlukom preinaena prvostupanjska odluka
kojom je izvrSeno privr.emeno oduzimanje imovine,

d) zakonski naziv kaznenog djela,

e) podatci o vlasniku imovine,

f) napomena je li vlasnik imovine okrivljeni, pravni sljednik,
treca osoba ili povezana osoba,

g) detaljni podatci o imovini koja je privremeno oduzeta,

h) detaljan opis stanja u kojem se imovina nalazi,

i) podatci o vrijednosti oduzete imovine,

j) vrijeme na koje je imovina oduzeta,

k) opis mjesta na kojem se nalazi imovina,

I) nacin na koji se upravlja privremeno oduzetom imovinom i

m) napomena.

Pored podataka iz stavka 1 ove tocke, svaka knjiga evidencija

moze sadrzavati i druge podatke u sluzbenoj zabiljesci, a ta

sluzbena zabiljeska ¢e se naznaditi u kucici ,Napomena".

Ako se privremeno oduzeta imovina odnosi na nepokretnu

imovinu, posebna evidencija sadrzi, pored obveznih eleme-

nata predvidenih tockom 5 ove upute i sljedece:

a) broj i nadnevak na izvatku iz zemljiSnoknjiznog ureda /
knjige poloZenih ugovora ili drugog tijela koje sluzbeno
vodi evidenciju nekretnina,

b) podatke ostavlja li se dio imovine vlasniku,

c) podatke o imovini koja je povjerena na cuvanje drugoj
pravnoj ili fizickoj osobi i

d) postojanje nekih prava nad imovinom ili tereta trecih
osoba.

7. Ako se privremeno oduzeta imovina odnosi na gotov novac,
vrijednosne papire na vlasnickim racunima, dionice, udjele u
fondovima, udjele ili poslovne udjele, posebna evidencija sa-
drzi pored obvezujucih elemenata predvidenih tockom 5 ove
upute i sljedece:

a) podatke o troskovima i prihodima od gotovog novca, vri-
jednosnih papira, dionica, udjela u fondovima, udjela ili
poslovnih udjela ostvarenih za vrijeme trajanja privre-
mene mjere i

b) podatke o gotovom novcu, vrijednosnim papirima, dio-
nicama, udjelima u fondovima, udjelima ili poslovnim
udjelima u vrijeme kad privremena mjera prestane proiz-
voditi ucinke i o njihovoj predaji sukladno pravomo¢noj
odluci suda.

8. Ako se oduzeta imovina odnosi na pokretnu imovinu cije je
Cuvanje opasno, koja je po svojim karakteristikama sklona
gubitku vrijednosti ili propadanju ili se radi o stvarima Cije se
vlasnistvo ne moZe pouzdano utvrditi, pa Pravosudno povje-
renstvo donese odluku o unistenju te imovine, posebna evi-
dencija sadrZi pored obveznih elemenata predvidenih tockom
5 ove upute i sliedece:

a) broj i nadnevak odluke Pravosudnog povjerenstva o uni-
Stenju imovine i

b) razlog unistenja.

9. Evidencija o ugovorima zakljucenim s fizickim i pravnim oso-
bama kojima je privremeno povjereno upravljanje nad odu-
zetom imovinom, sadrzi:

a) nadnevak evidentiranija,

b) broj i nadnevak zaklju¢enja ugovora,

¢) pravnu ili fizicku osobu s kojim je zakljucen ugovor,

d) sjediste i adresu osobe s kojom je zakljucen ugovor,

e) cijenu ugovorene usluge,

f) rok vaZenja ugovora,

g) razdoblje pruzanja usluge i

h) napomenu.

10. Evidencija o sudskim postupcima u kojima se odlucuje o pri-
vremenom oduzimanju nezakonito stecene imovine, sadrZi:

a) nadnevak evidentiranja,

b) broj i nadnevak odluke i naziv suda koji je donio odluku,

c) podatke o vlasniku imovine,

d) zakonski naziv kaznenog djela,

e) razloge koji opravdavaju priviemeno oduzimanje imo-
vine,

f) vrijeme na koje se imovina oduzima,

g) ishod sudskog postupka i

h) napomenu.

IV. UPIS PODATAKA U KNJIGU EVIDENCIJE

11. (1) U svakoj knjizi evidencija na unutarnjoj strani zadnje korice
tiskan je formular za vodenje konkretne knjige evidencije
s uputama za upisivanje podataka za tu knjigu.

(2) Podatci u knjige evidencija iz tocke 3 ove upute moraju se
upisivati na nacin propisan u uputama za popunjavanje
podataka iz stavka 1 ove tocke.

(3) Ovlastene osobe za vodenje knjige evidencija u Stru¢noj
sluzbi duzne su pravodobno azurirati podatke u knjige evi-
dencija iz stavka 1 ove tocke na temelju relevantnih do-
kumenata i osigurati dokaze o podrijetlu unesenih
podataka.

12. Uz knjigu evidencija Strucna sluzba vodi dosje svakog pred-
meta koji sadrZi popis dokumenata na temelju kojih je izvr-
Seno evidentiranje, zaprimljene dokumente o privremeno
oduzetoj imovini iz evidencije kao i dokumente koji nastanu
tijekom postupka upravljanja oduzetom imovinom.
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13. Upis podataka u knjigu evidencije vrsi se kronoloski Sto se oz-
nacuje rednim arapskim brojem, a ostale kucice knjige evi-
dencije popunjavaju se na nacin objasnjen u uputi za
popunjavanje danoj u sastavu formulara knjige evidencije iz
tocke 11 ove upute

14. (1) U knjigu evidencije moraju biti upisani svi podatci koji su

predvideni da se upisuju u tu knjigu.

(2) Ako Strucna sluzba nema potrebne dokumente za upis
pojedinih podataka u evidenciju iz stavka 1 ove tocke,
duzna je te podatke pribaviti po sluzbenoj duznosti.

15. (1) U slucaju da ne postoji dokument koji sadrZi sve podatke
pomocu kojih se moze utvrditi stanje imovine dane Struc-
noj sluzbi na upravljanje ili ako se posumnja da opis u
dokumentu ne odgovara stvarnom stanju koje je zate-
¢eno prilikom preuzimanja imovine, odgovorna osoba za
vodenje knjige evidencije ¢e prilikom preuzimanja imo-
vine sastaviti sluzbenu zabiljesku u kojoj ¢e opisati stanje
u kojem se nalazi oduzeta imovina i to naznaciti u kudici
~Napomena".
Ako je potrebno, odgovorna osoba za vodenje knjige evi-
dencije ¢e se bez odlaganja obratiti stru¢nom suradniku
za upravljanje oduzetom imovinom i zahtijevati da joj se,
prilikom sastavljanja sluZbene zabiljeske iz stavka 1 ove
tocke, omoguci stru¢na pomoc¢ osobe za eventualnu pro-
cjenu vrijednosti imovine ili fotografsko snimanje imo-
vine.

16. (1) Upis u knjigu evidencije vrsi se tintom ili kemijskom olov-

kom.

(2) U slucaju pogresnog upisa, ispravak se obavlja precrta-
vanjem crvenom kemijskom olovkom pogresno upisane
rijei tako da ostane Citljiva, a novi upis unosi se u idu¢em
stupcu odnosno retku. U kucici ,Napomena" ovlastena
osoba za vodenje knjige evidencije ovjerava ispravak svo-
jim potpisom uz oznaCavanje nadnevka ispravljanja.

2
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V. PISANO VODENJE KNJIGE EVIDENCIJE

17.Pisano vodenje evidencije iz tocke 3 ove upute vodi se u
obliku posebnih knjiga na formularu vodoravnog formata na
nacin utvrden ovom uputom.

18. Knjigu evidencija sacinjava Cvrstim plavim koricama ukoricena
knjiga s najmanje 300 stranica kvalitetnog bijelog papira for-
mata A3 i s numeriranim stranicama.

19. Svaka knjiga evidencija na vanjskoj strani prve korice mora
imati ispisan naziv Struc¢na sluzba Pravosudnog povjerenstva,
naziv evidencije iz tocke 3 Upute i godinu za koju se knjiga
vodi.

20. (1) Evidencije se vode za svaku kalendarsku godinu posebno.
(2) Ako se jedna knjiga vodi za viSe kalendarskih godina, na

vanjskoj stranici prve korice nalijepit ¢e se naljepnica i
pocetkom svake godine dopisati nova tekuca godina.

21. Ovjera knjige vrsi se na unutarnjoj stranici prve korice u koju
se upisuje ukupan broj stranica u knjizi, nadnevak, potpis ov-
lastene osobe za vodenje evidencije i otisak pecata Pravosud-
nog povjerenstva.

22.(1) Istekom kalendarske godine (31. prosinca), bez obzira ko-
liko je podataka upisano tijekom te kalendarske godine,
evidencije se zakljucuju sluzbenom zabiljeskom.

(2) Zabiljeska iz stavka 1 ove tocke upisuje se ispod zadnjeg
rednog broja koji je upisan do konca 31. prosinca, a sa-
drzi sljedece podatke:

a) ukupan broj upisanih predmeta,

b) nadnevak i potpis ovlastene osobe za vodenje knjige evi-
dencije i

c) otisak pecata Pravosudnog povjerenstva.

(3) Zabranjeno je upisivati bilo koji podatak u prethodnu go-
dinu, nakon sto je ta knjiga zakljucena.

23.Vodenje evidencije za sljedecu godinu pocinje na prvoj slo-
bodnoj stranici knjige evidencije.

24. Knjige evidencije iz tocke 3 ove upute i dokumentacija na te-
melju koje se vrsi upis u knjige evidencije vode se sukladno
propisima o uredskom poslovanju i ¢uvaju se trajno sukladno
propisima o arhivskom poslovanju u Brcko distriktu BiH.

VI. ELEKTRONICKO VODENJE KNJIGA EVIDENCIJE

25, Evidencije o priviemeno oduzetoj imovini vode se i u infor-
macijskom sustavu (elektronicke evidencije).

26. Tajnik ce osigurati jednak unos evidentiranih podataka i u pi-
sanom i u elektronickom obliku kako bi se osigurala jednaka
razina informacija dostupnih iz obje evidencije.

27. Tajnik e osigurati vjerodostojnost elektronickog zapisa.

28. Ispravak podataka unesenih u elektronic¢ku evidenciju provodi
se na nacin da ostane saCuvan raniji zapis. Unos i ispravak
moze obavljati samo za to ovlastena osoba. Podatci o osobi
koja je unijela ili ispravila podatak u knjizi evidencija upisuju
se automatski i ne mogu se naknadno mijenjati.

29. Po zavrSetku kalendarske godine, elektronicki upisi u knjige
evidencija za tu kalendarsku godinu se ispisuju na papir, a
upisane stranice numeriraju, uvezuju i prosivaju zapeCatenom
vrpcom te potpisuju od ovlastene osobe za vodenje elektro-
nicke evidencije i ovjeravaju pecatom Pravosudnog povjeren-
stva.

30. Evidencije iz ove upute koje se vode u elektronickom obliku
moraju biti zasti¢ene od neovlastenog unosa, brisanja, iz-
mjene, pristupa i uporabe podataka autorizacijom pristupa,
evidentiranjem odgovornosti za unos i promjenu podataka i
redovitim sigurnosnim kopiranjem.

VII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

31. Pravosudno povjerenstvo donosi Plan sigurnosti, koji sadrzi
tehnicke i organizacijske mjere za sigurnost osobnih i drugih
podataka koje se unose u knjigu evidencija u Strucnoj sluzbi.

32.(1) Strucni kolegij Stru¢ne sluzbe vrsi najmanje jednom go-

disnje procjenu adekvatnosti tehnickih i organizacijskih
mjera zastite osobnih i drugih podataka.
(2) Nadzor nad primjenom ove upute vrsi Strucna sluzba.
33.Za ispravno vodenje knjiga evidencija odgovoran je strucni
suradnik za upravljanje oduzetom imovinom i ovlastena osoba
zaduZena za vodenje pojedinih knjiga evidencije.

34. Stupanjem na snagu ove upute, nadlezna tijela su duzna do-
stavljati podatke Strucnoj sluzbi o privremeno oduzetoj imo-
vini sukladno odredbama ove upute.

35. Knjige evidencije utvrdene ovom uputom obvezno je ustrojiti
u roku od 30 dana od dana stupanja na snagu ove upute.
36.Iznimno od tocke 35 ove upute, elektroni¢ko vodenje knjiga
evidencija, Strucna sluzba ¢e ustrojiti kada za to budu osigu-

rani svi nuzni preduvijeti.

37.0va uputa stupa na snagu u roku od osam dana od dana ob-
jave u Sluzbenom glasniku Brcko distrikta Bosne i Hercego-
vine.

Broj: SuPK-03-44/20
Brcko, 16. 1. 2020. godine
SEKRETAR
PRAVOSUDNOG POVJERENSTVA
Vuk Luci¢, s.r.
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