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u pravosudu Brcko distrikta Bosne i Hercegovine (Sluzbeni glasnik
Brcko distrikta Bosne i Hercegovine, br. 48/18 i 1/19), Pravosudna
komisija na 211. redovnoj sjednici odrzanoj 20. 12. 2019. godine,
donosi

PRAVILNIK O IZMJENI I DOPUNI
PRAVILNIKA O STRUCNOM USAVRSAVANJU
SLUZBENIKA I NAMJESTENIKA U PRAVOSUDPU
BRCKO DISTRIKTA BiH

Clan1
U Pravilniku o stru¢nom usavrSavanju sluzbenika i
namjestenika u pravosudu Brcko distrikta Bosne i Hercegovine
(SluZbeni glasnik Brcko distrikta Bosne i Hercegovine, broj 13/19),
u ¢lanu 11 stavu 1 iza rijeci: ,nov€ana sredstva" stavlja se tacka,
a rijeci: i da je aktom o unutrasnjoj sistematizaciji kao poseban
uslov za to radno mjesto predviden strucni ispit" se brisu.

Clan 2
U Clanu 14 iza stava 2 dodaje se novi stav 3, koji glasi:
»(3) Prijedlog iz stava 2 ovog ¢lana podnosi se ukoliko:

a) je aktom o unutrasnjoj sistematizaciji radnih mjesta kao
poseban uslov za odredeno radno mjesto predviden ispit
za rad u organima uprave, pravosudni ispit ili strucni ispit
ili;

b) po ocjeni rukovodioca pravosudne institucije posjedo-
vanje pravosudnog ispita ili stru¢nog ispita moze zna-
¢ajno doprinijeti uspjesnom obavljanju poslova sluzbe-
nika odnosno namjestenika."

Stavovi od 3 do 6 postaju stavovi od 4 do 7.

Clan 3
(Stupanje na snagu i primjena)
Ovaj pravilnik stupa na snagu danom donosenja, a objavit
e se u Sluzbenom glasniku Brcko distrikta Bosne i Hercegovine.

Broj: SuPK-03-2196/19
Brcko, 20.12.2019. godine
PREDSJEDNIK
PRAVOSUDNE KOMISIJE
Safet Pizovi¢, s. 1.
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Pravosudna komisija Brcko distrikta BiH, na osnovu
odredbe clana 14 stava 1 tacke n) Zakona o Pravosudnoj komisiji
Brcko distrikta BiH (Sluzbeni glasnik Brcko distrikta BiH, br.: 19/07,
20/07 i 02/08) i odredbe Clana 7a Zakona o platama i drugim
naknadama sudija i tuZilaca u Brcko distriktu BiH (Sluzbeni glasnik
Brcko distrikta BiH, br.: 01/06, 21/14 i 27/19), na 211. redovnoj
sjednici odrzanoj 20. 12. 2019. godine, donosi sljededi

PRAVILNIK
O USLOVIMA I NACINU OSTVARIVANJA PRAVA NA
NAKNADU SUDIJA I TUZILACA ZA PRIPRAVNOST,
PREKOVREMENI RAD, RAD U NERADNE DANE, NOCNI
RAD I RAD U DANE DRZAVNIH PRAZNIKA

Clan 1
(Predmet)
Ovim pravilnikom ureduju se uslovi i nacin ostvarivanja
prava sudija i tuZilaca na naknadu za pripravnost, prekovremeni
rad, rad u neradne dane, no¢ni rad i rad u dane drzavnih praznika.

Clan 2
(Naknada za pripravnost)

(1) Kada je odlukom rukovodioca pravosudne institucije odreden
da bude u pripravnosti sudija i tuZilac za period u kojem je
bio pripravan ima pravo na dodatak na platu za pripravnost u
iznosu od 4% od osnovne plate sudije, odnosno tuZioca.
Pripravnost sudije, odnosno tuZzioca se odreduje na sedmic-
nom nivou (u trajanju od 7 dana).

(2) Osnovna plata u smislu ovog ¢lana jeste plata propisana
Zakonom o platama i drugim naknadama sudija i tuZilaca u
Brcko distriktu BiH s korekcijom iz ¢lana 5 navedenog Zakona,
bez povecanja na ime dodatka na radni staz.

(3) Kada ostvari pravo na naknadu za pripravnost, sudija i tuZilac
ne moze za dane za koje je bio pripravan ostvariti i pravo na
naknadu za prekovremeni rad, rad u neradne dane, no¢ni rad
ili rad u dane drZavnih praznika.

(4) U jednom mjesecu sudiji, odnosno tuZiocu se moze isplatiti
samo jedna naknada za pripravnost.

Clan 3
(Naknada za prekovremeni rad, rad u neradne dane,
nocni rad i rad u dane drzavnih praznika)

(1) Prekovremeni rad, rad u neradne dane, nocni rad i rad u dane
drzavnih praznika nadoknaduju se u slobodnim danima, tako
Sto se sudijama i tuziocima omogucava koristenje slobodnih
dana u onom broju koliko su ostvarili sati rada uvecanih za
25 % (dvadeset i pet procenata).

(2) Slobodni dani moraju se iskoristiti u roku od 90 dana od dana
kada su ostvareni prekovremeni sati.

(3) Pravo na naknadu iz ovog ¢lana sudije i tuzioci ostvaruju
samo kada je prekovremeni rad, rad u neradne dane, nocni
rad i rad u dane drzavnih praznika uzrokovan neodloznim i
hitnim poslovima koji se inaCe ne mogu izvravati u toku
trajanja redovnog radnog vremena.

(4) Nakon zavrSetka rada sudije i tuzioci su duzni rukovodiocu
pravosudne institucije podnijeti izvjestaj u kojem ¢e navesti
razloge koji su zahtijevali njihov prekovremeni rad, rad u
neradni dan, noc¢ni rad ili rad na dan drzavnog praznika i
vrijeme provedeno na radu.

Clan 4
(Isplata naknade za pripravnost)

U skladu s odlukom kojom se odreduje pripravnost sudija,
odnosno tuzilaca, rukovodilac pravosudne institucije donosi po-
sebnu odluku o isplati naknade za pripravnost sudijama, odnosno
tuziocima koji su ostvarili pravo na naknadu u smislu odredbi ¢lana
1 ovog pravilnika.

Clan5
(Utvrdivanje naknade za prekovremeni rad, rad u
neradne dane, no¢ni rad i
rad u dane drzavnih praznika)

Rukovodilac pravosudne institucije pocetkom svakog
mjeseca donosi posebnu odluku kojom utvrduje broj slobodnih
dana koji sudiji, odnosno tuZziocu pripadaju na osnovu prekovre-
menog rada, rada u neradne dane, no¢nog rada i rada u dane
drzavnih praznika, uzimajudi u obzir izvjestaje iz ¢lana 2 stava 4
ovog pravilnika.

Clan 6
(Stupanje na snagu)
Ovaj pravilnik stupa na snagu 1. 1. 2020. godine, a
objavit ¢e se u Sluzbenom glasniku Br¢ko distrikta Bosne i
Hercegovine.

Broj: SuPK-03-2192/19
Brcko, 20. 12. 2019. godine
PREDSJEDNIK
PRAVOSUDNE KOMISIJE
Safet Pizovi¢, s. I.
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Na osnovu odredbi ¢lanova 4. i 18. Pravilnika o postupku
upravljanja privr.emeno oduzetom imovinom (Sluzbeni glasnik
Br¢ko distrikta Bosne i Hercegovine, broj 33/19), sekretar
Pravosudne komisije Bréko distrikta Bosne i Hercegovine dana 16.
1. 2020. godine donosi

UPUTSTVO
0 USPOSTAVI, VRSTI I SADRZAJU EVIDENCIJA O
UPRAVLJANJU I RASPOLAGANJU PRIVREMENO
ODUZETOM IMOVINOM
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I— OPSTE ODREDBE

1. Ovim Uputstvom u skladu sa Zakonom o oduzimanju neza-
konito ste¢ene imovine (Sluzbeni glasnik Brcko distrikta
Bosne i Hercegovine, br. 29/16 i 13/19 — u daljnjem tekstu:
Zakon) i Pravilnikom o postupku upravljanja privremeno
oduzetom imovinom (Sluzbeni glasnik Brcko distrikta Bosne i
Hercegovine, broj 33/19 — u daljnjem tekstu: Pravilnik),
ureduju se uspostavljanje, vrste, sadrzaj, izgled, nacin
vodenja evidencija i obrada podataka iz evidencija koje se
vode u Stru¢noj sluzbi Pravosudne komisije Bréko distrikta BiH
(u daljnjem tekstu: Strucna sluzba) o poslovima upravljanja
privremeno oduzetom imovinom.

2. (1) Davanje podataka sadrzanih u knjigama evidencije iz
tacke 3 ovog uputstva, vrsi se u skladu sa Zakonom o
slobodi pristupa informacijama u Bosni i Hercegovini.

(2) Davanje podataka u smislu stava 1 ove tacke vrsi se u
skladu s ¢lanom 17 Zakona o zastiti licnih podataka i u
skladu s odredbama Zakona o zastiti tajnih podataka.

II — VRSTE EVIDENCIJE

3. Strucna sluzba vodi sljedece knjige evidencija:

a) Evidencija o privremeno oduzetoj pokretnoj imovini
(Obrazac broj 1),

b) Evidencija o privremeno oduzetoj nepokretnoj imovini
(Obrazac broj 2),

c) Evidencija o privremeno oduzetom gotovom novcu,
hartijama od vrijednosti, vlasnickim raunima, akcijama,
udjelima u fondovima, udjelima ili poslovnim udjelima
(Obrazac broj 3),

d) Evidencija o unistenoj imovini (Obrazac broj 4),

e) Evidencija o ugovorima zakljucenim s fizickim i pravnim
licima kojima je privremeno povjereno upravljanje nad
oduzetom imovinom (Obrazac broj 5),

f) Evidencija o sudskim postupcima u kojima se odlucuje o
priviemenom oduzimanju nezakonito steCene imovine
(Obrazac broj 6).

4. (1) Izgled i sadrzaj obrazaca od broja 1 do broja 6 za vodenje
svake pojedinacne knjige evidencije nalaze se u prilogu
ovog uputstva i ¢ine njegov sastavni dio.

(2) Svaka rubrika obrasca knjige mora biti pregledna i dovolj-
no velika za unos podataka koji mora biti Citak i vidljiv.

III — SADRZAJ EVIDENCIJA

5. (1) Obavezan sadrzaj svih evidencija privr.emeno oduzete
imovine bez obzira na karakter imovine je:

a) datum evidentiranja,

b) naziv nadleznog suda i opstine na Cijoj teritoriji se sud
nalazi,

c) broj i datum prvostepene odluke suda koja je postala
pravosnazna, odnosno drugostepene odluke ako je tom
odlukom preina¢ena prvostepena odluka kojom je
izvréeno privremeno oduzimanje imovine,

d) zakonski naziv krivicnog djela,

e) podaci o vlasniku imovine,

f) napomena da li je vlasnik imovine okrivljeni, pravni
sljedbenik, trece lice ili povezano lice,

g) detaljni podaci o imovini koja je priviemeno oduzeta,

h) detaljan opis stanja u kojem se imovina nalazi,

i) podaci o vrijednosti oduzete imovine,

j) vrijeme na koje je imovina oduzeta,

k) opis mjesta na kojem se nalazi imovina,

1) nacin na koji se upravlja priviemeno oduzetom imovinom i

m) napomena.

(2) Pored podataka iz stava 1 ove tacke, svaka knjiga eviden-
cija moZe sadrzavati i druge podatke u sluzbenoj
zabiljesci, a ta sluzbena zabiljeska ¢e se naznaditi u rubrici
,Napomena".

6. Ako se priviemeno oduzeta imovina odnosi na nepokretnu
imovinu, posebna evidencija sadrzi, pored obaveznih eleme-
nata predvidenih tackom 5 ovog Uputstva i sliedece:

a) broj i datum na izvatku iz zemljiSnoknjiznog ureda/knjige
poloZenih ugovora ili drugog organa koji vodi zvani¢no
evidenciju nepokretnosti,

b) podaci da li se dio imovine ostavlja vlasniku,

c) podaci o imovini koja je povjerena na ¢uvanje drugom
pravnom ili fizickom licu i

d) postojanje nekih prava nad imovinom ili tereta trecih lica.

7. Ako se privremeno oduzeta imovina odnosi na gotov novac,
hartije od vrijednosti na vlasnickim racunima, akcije, udjele u
fondovima, udjele ili poslovne udjele, posebna evidencija
sadrzi pored obavezujucih elemenata predvidenih tackom 5
ovog uputstva i sljedece:

a) podatke o troskovima i prihodima od gotovog novca,
hartija od vrijednosti, akcija, udjela u fondovima, udjela
ili poslovnih udjela ostvarenim za vrijeme trajanja
privremen mjere i

b) podatke o gotovom novcu, hartijama od vrijednosti,
akcijama, udjelima u fondovima, udjelima ili poslovnim
udjelima u vrijeme kad privremena mjera prestane
proizvoditi ucinke i o njihovoj predaji u skladu s
pravosnaznom odlukom suda.

8. Ako se oduzeta imovina odnosi na pokretnu imovinu cije je
Cuvanje opasno, koja je po svojim karakteristikama sklona
gubitku vrijednosti ili propadanju ili se radi o stvarima cije se
vlasni$tvo ne moZze pouzdano utvrditi, pa Pravosudna komisija
donese odluku o unistenju te imovine, posebna evidencija
sadrZi pored obaveznih elemenata predvidenih tackom 5 ovog
uputstva i sljedece:

a) broj i datum odluke Pravosudne komisije o unistenju
imovine i

b) razlog unistenja.

9. Evidencija o ugovorima zakljuenim s fizickim i pravnim licima
kojima je privremeno povjereno upravljanje nad oduzetom
imovinom sadrzi:

a) datum evidentiranja,

b) broj i datum zakljucenja ugovora,

c) pravno ili fizicko lice s kojim je zakljuen ugovor,

d) sjediste i adresa lica s kojim je zakljuen ugovor,

e) cijena ugovorene usluge,

f) rok vaZenja ugovora,

g) period pruzanja usluge i

h) napomena.

10. Evidencija o sudskim postupcima u kojima se odluCuje o
priviemenom oduzimanju nezakonito ste¢ene imovine sadrzi:

a) datum evidentiranja,

b) broj i datum odluke i naziv suda koji je donio odluku,

c) podatke o vlasniku imovine,

d) zakonski naziv krivicnog djela,

e) razlozi koji opravdavaju privremeno oduzimanje imovine,

f) vrijeme na koje se imovina oduzima,

g) ishod sudskog postupka i

h) napomena.

IV - UPIS PODATAKA U KNJIGU EVIDENCIJE

11.(1) U svakoj knjizi evidencija na unutrasnjoj strani zadnje ko-
rice odStampan je obrazac za vodenje konkretne knjige
evidencije s uputama za upisivanje podataka za tu knjigu.

(2) Podaci u knjige evidencija iz tacke 3 ovog uputstva moraju
se upisivati na nacin propisan u uputama za popunjavanje
podataka iz stava 1 ove tacke.

(3) Ovlastena lica za vodenje knjige evidencija u Strucnoj
sluzbi duZna su pravovremeno azurirati podatke u knjige
evidencija iz stava 1 ove tacke na osnovu relevantnih
dokumenata i osigurati dokaze o porijeklu unijetih
podataka.

12.Uz knjigu evidencija Stru¢na sluzba vodi dosje svakog pre-

dmeta koji sadrZi spisak dokumenata na temelju kojih je

izvrSeno evidentiranje, zaprimljene dokumente o privremeno
oduzetoj imovini iz evidencije kao i dokumente koji nastanu

u toku postupka upravljanja oduzetom imovinom.

13. Upis podataka u knjigu evidencije vrsi se hronoloski Sto se

oznacava rednim arapskim brojem, a ostale rubrike knjige

evidencije popunjavaju se na nacin objasnjen u uputi za
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popunjavanje datoj u sastavu obrasca knjige evidencije iz

tacke 11 ovog uputstva.

14.(1) U knjigu evidencije moraju biti upisani svi podaci koji su
predvideni da se upisuju u tu knjigu.

(2) Ako Strucna sluzba nema potrebne dokumente za upis
pojedinih podataka u evidenciju iz stava 1 ove tacke,
duzna je te podatke pribaviti po sluzbenoj duznosti.

15.(1) U slucaju da ne postoji dokument koji sadrzi sve podatke
pomocu kojih se moze utvrditi stanje imovine date
Strucnoj sluzbi na upravljanje ili ako se posumnja da opis
u dokumentu ne odgovara stvarnom stanju koje je
zateceno prilikom preuzimanja imovine, odgovorna osoba
za vodenje knjige evidencije ¢e prilikom preuzimanja
imovine saciniti sluzbenu zabiljeSku u kojoj ¢e opisati
stanje u kojem se nalazi oduzeta imovina i to naznaciti u
rubrici ,Napomena".
Ako je potrebno, odgovorna osoba za vodenje knjige evi-
dencije ¢e se bez odlaganja obratiti struénom saradniku
za upravljanje oduzeto imovinom i zahtijevati da joj se,
prilikom sacinjavanja sluzbene zabiljeSke iz stava 1 ove
tacke, omogudi stru¢na pomo¢ osobe za eventualnu
procjenu vrijednosti imovine ili fotografsko snimanje
imovine.
16.(1) Upis u knjigu evidencije vrsi se tintom ili hemijskom
olovkom.

(2) U sluaju pogresnog upisa, ispravka se obavlja precrta-
vanjem crvenom hemijskom olovkom pogresno upisane
rijeCi tako da ostane Citljiva, a novi upis unosi se u
narednoj koloni odnosno retku. U rubrici ,Napomena"
ovlastena osoba za vodenje knjige evidencije ovjerava
ispravku svojim potpisom uz oznaCavanje datuma
ispravljanja.

@
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V - PISANO VODENJE KNJIGE EVIDENCIJE

17. Pisano vodenje evidencije iz tacke 3 ovog uputstva vodi se u
obliku posebnih knjiga na obrascu vodoravnog formata na
nacin utvrden ovim uputstvom.

18. Knjigu evidencija sacinjava Cvrstim plavim koricama ukoricena
knjiga s najmanje 300 stranica kvalitetnog bijelog papira
formata A3 i sa numerisanim stranicama.

19. Svaka knjiga evidencija na vanjskoj strani prve korice mora
imati ispisan naziv Stru¢na sluzba Pravosudne komisije, naziv
evidencije iz tactke 3 Uputstva i godinu za koju se knjiga vodi.

20.(1) Evidencije se vode za svaku kalendarsku godinu posebno.
(2) Ako se jedna knjiga vodi za vise kalendarskih godina, na

vanjskoj strani prve korice nalijepit ¢e se naljepnica i
pocetkom svake godine dopisati nova tekuca godina.

21. Ovjera knjige vrsi se na unutrasnjoj strani prve korice u koju
se upisuje ukupan broj stranica u knjizi, datum, potpis
ovlastene osobe za vodenje evidencije i otisak pecata
Pravosudne komisije.

22.(1) Istekom kalendarske godine (31. decembar), bez obzira
koliko je podataka upisano tokom te kalendarske godine,
evidencije se zakljucuju sluzbenom zabiljeskom.

(2) Zabiljeska iz stava 1 ove tacke upisuje se ispod zadnjeg
rednog broja koji je upisan do kraja 31. decembra, a
sadrzi sliedece podatke:

a) ukupan broj upisanih predmeta,

b) datum i potpis ovlastenog lica za vodenje knjige
evidencije i

c) otisak pecata Pravosudne komisije.

(3) Zabranjeno je upisivati bilo koji podatak u prethodnu go-
dinu, nakon $to je ta knjiga zakljucena.

23.Vodenje evidencije za sljedecu godinu pocinje na prvoj
slobodnoj stranici knjige evidencije.

24.Knjige evidencije iz tacke 3 ovog uputstva i dokumentacija na
osnovu koje se vrsi upis u knjige evidencije vode se u skladu
s propisima o kancelarijskom poslovanju i ¢uvaju se trajno u
skladu s propisima o arhivskom poslovanju u Brcko distriktu
BiH.

VI - ELEKTRONSKO VODENJE KNJIGA EVIDENCIJE

25.Evidencije o privremeno oduzetoj imovini vode se i u
informacionom sistemu (elektronske evidencije).

26. Sekretar Ce obezbijediti jednak unos evidentiranih podataka i
u pisanom i u elektronskom obliku kako bi se osigurao jednak
nivo informacija dostupnih iz obje evidencije.

27.Sekretar ¢e osigurati autenti¢nost elektronskog zapisa.

28. Ispravka podataka unesenih u elektronsku evidenciju provodi
se na nacin da ostane sacuvan raniji zapis. Unos i ispravku
moZe obavljati samo za to ovlastena osoba. Podaci 0 osobi
koja je unijela ili ispravila podatak u knjizi evidencija upisuje
se automatski i ne mogu se naknadno mijenjati.

29.Po zavrSetku kalendarske godine, elektronski upisi u knjige
evidencija za tu kalendarsku godinu se ispisuju na papir, a
upisane stranice numerisu, uvezuju i proSivaju zapeca¢enom
vrpcom te potpisuju od strane ovlastene osobe za vodenje
elektronske evidencije i ovjeravaju pecatom Pravosudne
komisije.

30. Evidencije iz ovog Uputstva koje se vode u elektronskom
obliku moraju biti zasti¢ene od neovlastenog unosa, brisanja,
izmjene, pristupa i upotrebe podataka autorizacijom pristupa,
evidentiranjem odgovornosti za unos i promjenu podataka i
redovnim sigurnosnim kopiranjem.

VII - PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

31.Pravosudna komisija donosi Plan sigurnosti, koji sadrZi
tehnicke i organizacione mjere za sigurnost licnih i drugih
podataka koje se unose u knjigu evidencija u Strucnoj sluzbi.

32.(1) Strucni kolegij Strucne sluzbe vrsi najmanje jednom go-

disnje procjenu adekvatnosti tehnickih i organizacionih
mjera zastite licnih i drugih podataka.
(2) Nadzor nad primjenom ovog uputstva vrsi Strucna sluzba.
33.Za ispravno vodenje knjiga evidencija odgovoran je strucni
saradnik za upravljanje oduzetom imovinom i ovlastena osoba
zaduZena za vodenje pojedinih knjiga evidencije.

34. Stupanjem na snagu ovog uputstva, nadlezni organi su duzni
dostavljati podatke Strucnoj sluzbi o privremeno oduzetoj
imovini u skladu s odredbama ovog uputstva.

35.Knjige evidencije utvrdene ovim uputstvom obavezno je
ustrojiti u roku od 30 dana od dana stupanja na snagu ovog
uputstva.

36.1zuzetno od tacke 35 ovog uputstva, elektronsko vodenje
knjiga evidencija, Strucna sluzba ce ustrojiti kada za tu budu
obezbijedeni svi neophodni preduslovi.

37.0vo uputstvo stupa na snagu u roku od osam dana od dana
objave u Sluzbenom glasniku Brcko distrikta Bosne i
Hercegovine.

Broj: SuPK-03-44/20
Brcko, 16. 1. 2020. godine
SEKRETAR
PRAVOSUDNE KOMISIJE
Vuk Luci¢, s.r.
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