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Na osnovu Clana 40 stav 1 i clana 144 stav 2
Poslovnika o radu Skupstine Brcko distrikta BiH - preciSceni tekst
(Sluzbeni glasnik Brcko distrikta BiH, broj 54/18), Komisija za
evropske integracije na 13. sjednici odrzanoj 16. 5. 2019.
godine, usvojila je

DOPUNE POSLOVNIKA
O RADU KOMISLIE ZA EVROPSKE INTEGRACIJE
SKUPSTINE BRCKO DISTRIKTA BOSNE I HERCEGOVINE

Glan1
U Poslovniku o radu Komisije za evropske integracije
Skupstine Brcko distrikta BiH (Sluzbeni glasnik Brcko distrikta
BiH, broj 9/13) u clanu 5 stavu 1 iza rijeci ,odluke®™, dodaje se
rije¢ ,zakljucke™. .
Clan 2
U cClanu 12 stavu 3 iza rijeci ,odluka™, dodaje se rijeC
.zakljuéak®. .
Clan 3
Dopune ovog poslovnika stupaju na snagu danom
usvajanja i objavit ¢e se u SluZzbenom glasniku Brcko distrikta
BiH.

Broj: 1.17 — 05-564 /19
Brcko,13.6.2019. godine i
PREDSJEDAVAIJUCI KOMISLIJE
Uros Vojnovig, s. r.

271

Pravosudna komisija Brcko distrikta Bosne i
Hercegovine, na osnovu odredbe ¢lana 14 stava 1 tacke n)
Zakona o Pravosudnoj komisiji Br¢ko distrikta Bosne i
Hercegovine (SluZbeni glasnik Brcko distrikta Bosne i
Hercegovine, br. 19/07 i 02/08), odredbe ¢lana 137 Zakona o
sluZbenicima i namjestenicima u pravosudu Brcko distrikta Bosne
i Hercegovine (Sluzbeni glasnik Br¢ko distrikta Bosne i
Hercegovine, br. 48/18 i 01/19) i odredbe ¢lana 9 Pravilnika o
unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mijesta u
pravosudu Brcko distrikta BiH broj SuPK-410/19 od 1. 4. 2019.
godine, na 206. redovnoj sjednici odrzanoj 31. 5. 2019. godine,
usvaja sljedeci

y PRAVILNIK

O UNUTRASNJIOJ ORGANIZACLII I SISTEMATIZACDII

RADNIH MJESTA U STRUCNOJ SLUZBI PRAVOSUDNE
KOMISIJE BRCKO DISTRIKTA BiH

DIO PRVI — OPSTE ODREDBE

dan1
(Predmet Pravilnika)

Pravilnikom o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji
radnih mjesta u Strucnoj sluzbi Pravosudne komisije Brcko
distrikta BiH (u daljnjem tekstu: Pravilnik), ureduje se unutrasnja
organizacija i sistematizacija radnih mjesta u Strucnoj sluzbi
Pravosudne komisije Bréko distrikta BiH (u daljnjem tekstu:
Strucna sluzba), opis poslova i odgovornosti za radna mjesta u
Strucnoj sluzbi te broj izvrSilaca, opsti, minimalni i posebni uslovi
za radna mijesta i druga pitanja od znacaja za unutrasnju
organizaciju Strucne sluzbe.

dlan 2
(Cilj Pravilnika)
Unutrasnja organizacija Strucne sluzbe utvrduje se tako
da obezbijedi:

a) zakonito, strucno, efikasno i racionalno obavljanje svih
poslova iz nadleznosti Pravosudne komisije utvrdenih
Statutom Brcko distrikta BiH, zakonima i podzakonskim
aktima,

b) punu angaZovanost zaposlenih i maksimalno koristenje
njihovih strucnih znanja i radnih sposobnosti,

c) nepristrasno pruzanje usluga,

d) sprecavanje bilo kakvog vida i oblika korupcije,

e) efikasan sistem rjeSavanja prituzbi od strane lica unutar i van
pravosudnog sistema,

f) poStovanje standarda i rokova koje odreduju zakoni i drugi
akti,

g) saradnju Pravosudne komisije s institucijama Br¢ko distrikta
BiH, Visokim sudskim i tuzilackim vijecem Bosne i
Hercegovine (u daljnjem tekstu: VSTV BiH), ministarstvima
pravde i ostalim institucijama i organima u Bosni i
Hercegovini, kao i ~medunarodnim institucijama i
organizacijama.

DIO DRUGI - UNUTRASNJA ORGANIZACIJA STRUCNE
SLUZBE .

Clan 3

(Organizacija Strucne sluzbe)
Strucna sluzba ima slijede¢u unutrasnju organizaciju:

a) Administrativna sluzba,
b) Finansijska sluzba i
c) Sluzba informacionih tehnologija.
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Gana
(Administrativna sluZba)
U okviru Administrativne sluzbe sistematizovana su
sliedeca radna mjesta:
a) sekretar,
b) pomocnik sekretara-portparol,
c) strucni saradnik,
d) sekretarica predsjednika-asistent,
e) operater-asistent,
f) radnik na prijavnici i obezbjedenju,
g) radnik na odrZavanju-domar i
h) higijenicar.

8ans
(Finansijska sluzba)
U okviru Finansijske sluzbe sistematizovana su sljedeca
radna mjesta:
a) Sef finansija pravosuda,
b) samostalni referent za finansije i racunovodstvo i
c) sluzbenik finansija i racunovodstvene sluzbe.

Clan6
(Sluzba Informacionih tehnologija)
u okviru sluzbe  Informacionih

sistematizovana su sljedec¢a radna mjesta:
a) Sef sluzbe Informacionih tehnologija,
b) specijalista za informacione tehnologije,
c) tehnicar za informacione tehnologije,
d) referent za unutrasnju kontrolu i sistem tehnicke zastite i
e) operater na sistemu tehnicke zastite.

tehnologija

DIO TBEéI - SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA U
STRUCNOJ SLUZBI

Clan7
(Opis poslova, uslovi i broj izvrSilaca u Administrativnoj
sluzbi)
Opis poslova i odgovornosti, broj izvrSilaca, te opsti,
minimalni i posebni uslovi za radna mjesta u Administrativnoj
sluzbi opisani su u sljedec¢im tabelama:

a) sekretar

Pravosudna institucija

Pravosudna komisija

Organizaciona jedinica

Administrativna sluzba

Naziv radnog mjesta

Sekretar

Opis posla radnog mjesta

organizuje i rukovodi rad Strucne sluzbe u skladu sa zakonom, podzakonskim aktima i
odlukama Pravosudne komisije,

organizuje pripremu i izvrenje svakodnevnih aktivnosti Pravosudne komisije i Stru¢ne
sluzbe,

u saradnji s predsjednikom Pravosudne komisije, priprema sjednice Pravosudne
komisije, odgovoran je za pripremu materijala i izvrSenje odluka Pravosudne komisije,

prisustvuje sjednicama bez prava glasa,

priprema sve akte iz nadleZnosti Pravosudne komisije i daje uputstva i pruza strucnu
pomoc¢ ostalim zaposlenima u Stru¢noj sluzbi prilikom izvrSavanja svojih obaveza,

ucestvuje u izradi nacrta zakona i drugih akata iz nadleznosti Pravosudne komisije,

pomaze predsjedniku i ostalim clanovima Pravosudne komisije u obavljanju poslova
vezanim za rad u Pravosudnoj komisiji,

u saradnji s predsjednikom Pravosudne komisije izraduje izvjesStaje o radu, kao i druge
izvjestaje po programu rada,

ucestvuje u izradi statistickih izvjestaja,
odgovoran je za blagovremeno izvrSavanje poslova i zadataka u Strucnoj sluzbi,

vrsi analizu uskladenosti propisa Brcko distrikta BiH s ostalim propisima iz nadleZnosti
Pravosudne komisije, kao i podzakonskih akata,

pruzZa stru¢nu pomo¢ komisijama za zaposljavanje u pravosudu,

vrsi unutrasnju raspodjelu poslova u Strucnoj sluzbi, uz nadzor predsjednika Pravosudne
komisije,

donosi rjesenja o godiSnjem odmoru zaposlenih u Strucnoj sluzbi,

priprema za Pravosudnu komisiju program rada Pravosudne komisije za narednu
godinu,

koordinira i provodi, po nalogu predsjednika Pravosudne komisije, zadatke iz Programa
rada, usvojenih strateskih programa u kojima ucestvuje Pravosudna komisija,

obavlja i druge poslove i zadatke po nalogu Pravosudne komisije i predsjednika
Pravosudne komisije.

Minimalni uslovi i posebni
uslovi

visoka Skolska sprema -  zavrSen pravni fakultet ili zavrSen prvi ciklus studija na
pravnom fakultetu s ostvarenih najmanje 240 ECTS bodova,

polozen pravosudni ispit,

najmanje 3 (tri) godine radnog iskustva na pravnim poslovima nakon poloZenog
pravosudnog ispita,

poznavanje rada na racunaru,
poznavanje engleskog jezika.

Broj izvrsilaca jedan
Platni razred IX
Platni podrazred 5
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b) Pomocnik sekretara-portparol

Pravosudna institucija Pravosudna komisija
Organizaciona jedinica Administrativna sluzba
Naziv radnog mjesta Pomocnik sekretara-portparol

Opis posla radnog mjesta = prikuplja ¢injenice o dogadajima, ostvaruje saradnju s predstavnicima medija i informise
javnost o radu pravosudnih institucija Brcko distrikta BiH, po instrukcijama i uputama
rukovodilaca pravosudnih institucija,

= vodi evidenciju o ostvarenim komunikacijama s medijima s ciljem informisanja javnosti o
radu pravosudnih institucija,

» vodi postupak i obavlja sve poslove kao sluzbenik za informisanje za sve pravosudne
institucije u skladu sa Zakonom o slobodi pristupa informacijama u BiH i Vodi¢em za
pristup informacijama pod kontrolom pravosudnih institucija,

= ureduje i azurira internet stranicu Pravosudne komisije, te ostalih pravosudnih institucija
u koordinaciji s ovlastenim osobama iz pravosudnih institucija,

= obavlja sve administrativhe i stru¢ne poslove ispred Pravosudne komisije vezane za
pripremu i realizaciju Programa pocetne obuke i stru¢nog usavrSavanja sudija i tuzilaca
u BiH, ukljuCujudi i vodenje evidencije o obavljenim edukativnim aktivnostima,

= obavlja sve administrativne i stru¢ne poslove oko pripreme i realizacije Plana stru¢nog
usavrsavanja sluzbenika i namjestenika u pravosudu, ukljucujuci i vodenje evidencije o
ucesScu u organizovanim programima obuke,

» obavlja sve administrativne i struCne poslove oko pripreme i realizacije ostalih
edukativnih aktivnosti, ukljuCujuci vodenje evidencije o istima,

= sacinjava izvjeStaj o informisanju javnosti, pristupa informacijama i edukacijama, koji su
sastavni dio izvjestaja o radu Pravosudne komisije,

= obavlja poslove vezano za sukob interesa sluzbenika i namjeStenika u pravosudu u
skladu sa zakonom i Pravilnikom o radu u pravosudu,

= priprema nacrte odluka za predsjednika Pravosudne komisije povodom zahtjeva za
premjestaj osudenih lica,

= pruza struénu pomo¢ u postupku izrade prijedloga Pravosudne komisije u postupku
pomilovanja,

= pruza stru¢nu pomo¢ u postupku medunarodne pravne pomodi,

= po nalogu sekretara obavlja sve poslove koji se odnose na pripremu materijala za
sjednice i izvrSavanje odluka Pravosudne komisije,

» pomaze sekretaru Pravosudne komisije u obavljanju njegovih duznosti, koje mu nalozi i
zamjenjuje ga u njegovoj odsutnosti,

= doprinosi unapredenju interne komunikacije u Pravosudu Bréko distrikta BiH,

= obavlja i druge poslove i zadatke po nalogu predsjednika Pravosudne komisije i
sekretara Pravosudne komisije.

Minimalni uslovi i posebni " visoka Skolska sprema -  zavrSen pravni fakultet ili zavrSen prvi ciklus studija na
uslovi pravnom fakultetu s ostvarenih najmanje 240 ECTS bodova,

» polozen pravosudni ispit,

= najmanije 3 (tri) godine radnog iskustva na pravnim poslovima,
* poznavanje rada na racunaru,

= poznavanje engleskog jezika.

Broj izvrsilaca jedan
Platni razred VIIL
Platni podrazred 4

c) Strucni saradnik
1) Strucni saradnik za pravne poslove i evropske integracije

Pravosudna institucija Pravosudna komisija
Organizaciona jedinica Administrativna sluzba
Naziv radnog mjesta Strucni saradnik

Opis posla radnog mjesta u koordinaciji sa sekretarom, redovno prati sve aktivnosti i odrzava kontakt s Direkcijom za
evropske integracije i drugim nadleznim institucijama vezano za proces evropskih
integracije, izradu i provodenje IPA programa u dijelu koji se odnosi na pravosudne
institucije Distrikta i o tome redovno obavjesStava predsjednika i Pravosudnu komisiju,

» u koordinaciji s predsjednikom i sekretarom Pravosudne komisije, odrzava kontakte s
vladinim i nevladinim organizacijama vezanim za aktivnosti pravosudnih institucija, kako
na drzavnom, tako i na entitetskom i lokalnom nivou,

= redovno prati uskladenost zakona Brcko distrikta BiH sa Evropskom pravnom
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steCevinom (aqui komunitaris),

» po nalogu sekretara obavlja sve poslove koji se odnose na pripremu materijala za
sjednice i izvrSavanje odluka Pravosudne komisije,

» pruza stru¢nu i administrativnu podrsku pri izradi plana rada, izvjestaja o radu, nacrta
zakona i podzakonskih akata, statistickih izvjeStaja i drugih aktivnosti Pravosudne
komisije,

= pruza stru¢nu i administrativnu podrsku komisijama koje formira Pravosudna komisija,

= koordiniSe u provodenju zadataka iz usvojenih strateSkih programa u kojima ucestvuje
Pravosudna komisija,

= obavlja stru¢ne i administrativne poslove koji se odnose na organizaciju i rad notara u
Brcko distriktu BiH,

= obavlja sve stru¢ne i administrativne poslove koji se odnose na izvrSavanje rada za
opsSte dobro i o tome vodi evidenciju,

= obavlja sve administrativne poslove iz nadleznosti Pravosudne komisije koji se odnose
na rad Komisije za uslovni otpust,

»  obavlja sve strucne i administrativne poslove iz nadleznosti Pravosudne komisije koji se
odnose na stecajne i likvidacione upravnike,

= obavlja i druge poslove i zadatke po nalogu predsjednika Pravosudne komisije i
sekretara Pravosudne komisije.

Minimalni uslovi i posebni
uslovi

= visoka Skolska sprema - zavrSen pravni fakultet ili zavrSen prvi ciklus studija na
Pravnom fakultetu s ostvarenih najmanje 240 ECTS bodova,

» polozen pravosudni ispit,
= poznavanje rada na racunaru,
» poznavanje engleskog jezika.

Broj izvrSilaca jedan
Platni razred VIII
Platni podrazred 4

Strucni saradnik za personalne poslove i zapoSljavanje

Pravosudna institucija

Pravosudna komisija

Organizaciona jedinica

Administrativna sluzba

Naziv radnog mjesta

Strucni saradnik

Opis posla radnog mjesta

»  obavlja sve strucne i administrativne poslove koji se odnose na vodenje personalne
evidencije zaposlenih u pravosudu,

» vodi evidencije o volonterima i angaZovanim izvriocima po ugovoru, te ostale evidencije
koje se odnose na radno-pravni status zaposlenih u pravosudu propisane zakonskim i
podzakonskim aktima,

* po ovlastenju predsjednika Komisije izdaje uvjerenja i potvrde o podacima sadrZzanim u
personalnoj evidenciji zaposlenih u pravosudu, u evidenciji o angazovanim izvrSiocima
po ugovoru i u evidenciji o volonterima,

* po ovlastenju predsjednika Komisije vodi upravni postupak i utvrduje Cinjenice o
podacima koji su sadrzani u personalnoj evidenciji zaposlenih u pravosudu,

»  pruza strucnu i administrativnu podrsku u postupcima zaposljavanja u pravosudu,

»  pruza strucnu i administrativnu podrsku u postupcima prijema volontera i izvrSioca po
ugovoru u pravosudu,

= po nalogu sekretara obavlja sve poslove koji se odnose na pripremu materijala za
sjednice i izvrSavanje odluka Pravosudne komisije,

= obavlja sve struCne i administrativne poslove Strucne sluzbe u postupku imenovanja i
vodenja liste stalnih sudskih vjeStaka i tumaca u Brcko distriktu BiH,

= obavlja sve strucne i administrativne poslove Pravosudne komisije vezano za vodenje
Registra testamenata i drugih nasljednopravnih poslova u Brcko distriktu BiH,

» obavlja strucne i administrativne poslove vezano za vodenje evidencije o sluzbenim
legitimacijama sudija Apelacionog i Osnovnog suda Brcko distrikta BiH,

= obavlja i druge poslove i zadatke po nalogu predsjednika Pravosudne komisije i
sekretara Pravosudne komisije.

Minimalni uslovi i posebni
uslovi

= visoka Skolska sprema -  zavrSen pravni fakultet ili zavrSen prvi ciklus studija na
pravnom fakultetu s ostvarenih najmanje 240 ECTS bodova,

= polozen pravosudni ispit,
= poznavanje rada na racunaru.

Broj izvrSilaca jedan
Platni razred VIIL
Platni podrazred 4
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d) sekretarica predsjednika Pravosudne komisije-asistent

Pravosudna institucija

Pravosudna komisija

Organizaciona jedinica

Administrativna sluzba

Naziv radnog mjesta

Sekretarica predsjednika Pravosudne komisije-asistent

Opis posla radnog mjesta

vodi “SuPK” upisnik i ostale upisnike predmeta Pravosudne komisije,

obavlja sekretarske i administrativne poslove za potrebe predsjednika i sekretara
Pravosudne komisije,

vodi i izraduje zapisnike sa sjednica Pravosudne komisije,

kuca po diktatu i izraduje administrativne akte po nalogu i uputstvima predsjednika i
sekretara Pravosudne komisije,

prima i razvrstava postu pristiglu u Pravosudnu komisiju,
sreduje i azurira spise dodijeljene u rad, postupa po naredbama i arhivira spise,

izraduje nacrte akata i sve administrativne poslove vezano za postupak pomilovanja i
pruzanje medunarodne pravne pomodi,

vodi evidenciju o postupcima pruzanja medunarodnopravne pomodi i ostale evidencije
po nalogu sekretara Pravosudne komisije,

obavlja i druge poslove i zadatke po nalogu predsjednika Pravosudne komisije i
sekretara Pravosudne komisije.

Minimalni uslovi i posebni
uslovi

srednja struCna sprema - 1V stepen, zavrSena CetverogodisSnja srednja sSkola,
najmanje 1 (jedna) godina radnog iskustva u struci na istim ili sliénim poslovima,
polozen ispit za rad u organima uprave,

poznavanje rada na racunaru,

brzina i tacnost otkucaja po diktatu — najmanje 400 otkucaja za vrijeme od 1 minut i 30
sekundi, od ¢ega najmanje 200 tacnih otkucaja.

Broj izvrsilaca jedan
Platni razred \
Platni podrazred 5

e) operater-asistent
1) operater-asistent za opSte administrativne poslove

Pravosudna institucija

Pravosudna komisija

Organizaciona jedinica

Administrativna sluzba

Naziv radnog mjesta

Operater-asistent za opSte administrativne poslove

Opis posla radnog mjesta

sreduje i azurira spise dodijeljene u rad, postupa po naredbama i arhivira spise,
prima postu i otprema akte Pravosudne komisije,

prima, razvrstava i ulaze u spis pismena i potvrda o izvrSéenom dostavljanju,
dostavlja akte Pravosudne komisije putem poste i neposredno,

vodi evidenciju dolazaka i odlazaka na posao zaposlenih, kao i evidenciju o izlascima
zaposlenih u toku radnog vremena,

vodi evidenciju o koriStenju godisnjih odmora, placenog i neplacenog odsustva
zaposlenih u Pravosudnoj komisiji,

vodi evidenciju i izdaje kancelarijski materijal za Pravosudnu komisiju,

koordinira rad higijenicara, vodi evidenciju i izdaje higijenska sredstva,

kopira i obavlja ostale poslove oko pripreme i dostave materijala za sjednice Pravosudne
komisije,

obavlja i druge poslove i zadatke po nalogu predsjednika Pravosudne komisije i
sekretara Pravosudne komisije.

Minimalni uslovi i posebni
uslovi

srednja struCna sprema - 1V stepen, zavrSena CetverogodisSnja srednja skola,
najmanje 1 (jedna) godina radnog iskustva u struci na istim ili slicnim poslovima,
polozen ispit za rad u organima uprave,

poznavanje rada na racunaru.

Broj izvrSilaca jedan
Platni razred \
Platni podrazred 5

Petak, 9. august 2019. god.
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2)

Operater-asistent za poslove personalne evidencije i zaposljavanja

Pravosudna institucija

Pravosudna komisija

Organizaciona jedinica

Administrativna sluzba

Naziv radnog mjesta

Operater-asistent za poslove personalne evidencije i zaposljavanje

Opis posla radnog mjesta

= po nalogu strucnog saradnika za poslove personalne evidencije i zaposljavanje obavlja
administrativne poslove koji se odnose na vodenje personalne evidencije zaposlenih u
pravosudu,

* po nalogu strucnog saradnika za poslove personalne evidencije i zaposljavanje obavlja
administrativne poslove vezano za vodenje evidencije o volonterima i angazovanim
izvrSiocima po ugovoru, te ostale evidencije koje se odnose na radno-pravni status
zaposlenih u pravosudu propisane zakonskim i podzakonskim aktima, ukljuujuci i
dostavljanje akata iz djelokruga ovih poslova,

= po ovlastenju predsjednika Komisije izdaje uvjerenja i potvrde o podacima sadrZanim u
personalnoj evidenciji zaposlenih u pravosudu, u evidenciji o angazovanim izvrSiocima
po ugovoru i u evidenciji o volonterima,

= po nalogu struénog saradnika i Komisije za zaposljavanje za poslove personalne
evidencije i zaposljavanje obavlja administrativne poslove u postupcima zaposljavanja u
pravosudu,

= po nalogu stru¢nog saradnika i Komisije za zaposljavanje za poslove personalne
evidencije i zapoSljavanje obavlja administrativne poslove u postupcima prijema
volontera i izvrSioca po ugovoru u pravosudu,

* po nalogu struénog saradnika za poslove personalne evidencije i zapoSljavanje obavlja
administrativne poslove Pravosudne komisije vezano za vodenje Registra testamenata i
drugih nasljednopravnih poslova u Brcko distriktu BiH,

= obavlja administrativne poslove u postupku ocjenjivanja sluzbenika i namjestenika u
skladu sa zakonom i podzakonskim aktima,

= vodi evidenciju o izdatim sredstvima reprezentacije Pravosudne komisije,

= obavlja i druge poslove i zadatke po nalogu predsjednika Pravosudne komisije i
sekretara Pravosudne komisije.

Minimalni uslovi i posebni
uslovi

= srednja stru¢na sprema - IV stepen, zavrSena CetverogodiSnja srednja Skola,

* npajmanje 1 (jedna) godina radnog iskustva u struci na istim ili slicnim poslovima,
» polozen ispit za rad u organima uprave,

* poznavanje rada na racunaru.

Broj izvrSilaca jedan
Platni razred \
Platni podrazred 5

f) Radnik na prijavnici i obezbjedenju

Pravosudna institucija

Pravosudna komisija

Organizaciona jedinica

Administrativna sluzba

Naziv radnog mjesta

Radnik na prijavnici i obezbjedenju

Opis posla radnog mjesta

= vrsi kontrolu i evidentiranje ulaska i izlaska zaposlenih i stranaka u zgrade pravosudnih
institucija i obavlja sve druge poslove u skladu s Pravilnikom o sigurnosnoj kontroli i
evidenciji radnog vremena u pravosudnim institucijama,

» u skladu s uspostavlijenim procedurama upucuje i obezbjeduje prijem stranaka i
posjetilaca kod predsjednika sudova,

= uspostavlja unutrasnje i spoljne telefonske veze za Osnovni sud,

= stara se o ispravnosti telefonske centrale i obavjestava IT sluzbu u slucaju kvarova,

» izdaje i vodi evidenciju o izdatim kljuéevima od ormari¢a za odlaganje li¢nih stvari i
mobilnih telefona stranaka i drugih posjetilaca u pravosudne institucije,

» pruza pomo¢ u hitnim slucajevima evakuacije, rukuje prema potrebi protivpozarnim
aparatima i stara o protivpozarnoj zastiti i mjerama u vezi s tim u zgradama pravosuda,

= u vanrednim okolnostima po pitanju sprovodenja mjera fizicke zastite postupa u skladu
s uputstvima i naredenjima sudskog policajca,

= obavlja i druge poslove i zadatke po nalogu predsjednika Pravosudne komisije i
sekretara Pravosudne komisije.

Minimalni uslovi i posebni
uslovi

= srednja strucna sprema - III ili IV stepen, zavrSena trogodiSnja ili CetverogodiSnja
srednja Skola,

* npajmanje 1 (jedna) godina radnog iskustva na istim ili slicnim poslovima.

Broj izvrsilaca

tri

Platni razred

v

Petak, 9. august 2019. god.
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| Platni podrazred 4

g) Radnik na odrzavanju-domar

Pravosudna institucija Pravosudna komisija
Organizaciona jedinica Administrativna sluzba
Naziv radnog mjesta Radnik na odrzavanju-domar

Opis posla radnog mjesta = obavlja poslove vezano za rukovanje centralnim grijanjem: regulisanje temperature
kotlova, kontrola rada cirkulacionih pumpi, regulisanje temperature grejnih tijela,
kontrola potrosnje i nabavka loz-ulja, CiSc¢enije filtera goriva, kontrola i dosipanje tecnosti
u sistem i dr.,

= obavlja poslove vezano za rukovanje sistemom za hladenje: kontrola nivoa tecnosti u
sistemu za hladenje, regulisanje temperature na fenkojlerima, CiSCenje filtera,
odrzavanje fenkojlera, zamjena dijelova po potrebi, vanjsko pranje i ¢iS¢enje Cilera i dr.,

» obavlja poslove vezano za odrZavanje agregata: vanjsko CiSCenje i pranje agregata,
kontrola ulja, antifriza i goriva, dosipanje po potrebi, kontrola akumulatora, filtera i
remena, testiranje agregata jednom sedmicno i dr.,

» obavlja poslove vezano za odrzavanje elektricne instalacije: zamjena neonskih cijevi,
sijalica, prekidaca, uticnica, sitnije popravke na elektritnim uredajima-usisivaci, rezaci
papira, bojleri, vodenje evidencije o primopredaji usisivata i evidencije mjesecne
potrosnje elektricne energije,

» odrzava kopirne aparate i Stampace: zamjena tonera (kertridza), otklanjanje sitnih
kvarova, vodenje evidencije o broju kopija radi redovnog servisa, zamjena telefonskih i
mreznih kablova, zamjena dijelova na raCunarima po naredenju,

» odrzava vodovodne i kanalizacione mreze: zamjena i popravka slavina, vodokotlica,
pisoara, lavaboa, Cis¢enje vanjskih Sahtova u krugu pravosuda i sl.,

* radi na odrzavanju namjesStaja i ostalog: popravka stolica, stolova, ormara i ostalog
namjestaja, popravka vrata (zamjena brava i kvaka), razmjestanje namjestaja po
kancelarijama, zamjena plafonskih ploca i sl.,

= (isti krug Pravosuda (lis¢e, snijeg...), Cisti oluke na toploj vezi, obavlja ostale poslove po
potrebi i naredenju: (farbanje, djelimicno krecenje, popravak djelimi¢no oSteéenih
zidova i sl.), kontrola i evidencija ispravnosti vatrogasnih aparata svakih Sest mjeseci),

= postavlja i skida zastave u zgradama pravosuda za vrijeme praznika i u drugim prilikama
u skladu s vazec¢im propisima,

= prenosi stvari i inventar u zgradama i van zgrada pravosuda,

= obavlja i druge poslove i zadatke po nalogu predsjednika Pravosudne komisije i
sekretara Pravosudne komisije.

Minimalni uslovi i posebni » srednja strucna sprema - III stepen, zavrSena srednja Skola,

uslovi * npajmanje 1 (jedna) godina radnog iskustva na istim ili slicnim poslovima,
Broj izvrSilaca tri

Platni razred 11

Platni podrazred 6

h) higijenicar

Pravosudna institucija Pravosudna komisija
Organizaciona jedinica Administrativna sluzba
Naziv radnog mjesta Higijenicar

Opis posla radnog mjesta » vrSi CiSCenje prostorija i inventara u zgradama pravosuda,

= vrSi CiSCenje i odrzavanje prostora oko zgrada pravosuda,

= odrzava zelenila i cvijeCe u zgradama i oko zgrada pravosuda,

» obavjeStava domara o kvarovima i neispravnim instalacijama u zgradama pravosuda,
= po nalogu sekretara, vodi evidencije o obavljenim poslovima,

= obavlja i druge poslove i zadatke po nalogu predsjednika Pravosudne komisije i
sekretara Pravosudne komisije.

Minimalni uslovi i posebni | = osnovno obrazovanje - zavrSena osnovna Skola.

uslovi
Broj izvrSilaca petnaest
Platni razred I

Platni podrazred 1
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Clans

(Opis poslova, uslovi i broj izvrsilaca u Finansijskoj

sluzbi)

Opis poslova i odgovornosti, broj izvrSilaca, te opsti,
minimalni i posebni uslovi za radna mjesta u finansijskoj sluzbi

opisani su u sljedecim tabelama:

a) Sef finansija

Pravosudna institucija

Pravosudna komisija

Organizaciona jedinica

Finansijska sluzba

Naziv radnog mjesta

Sef finansija pravosuda

Opis posla radnog mjesta

= organizuje rad i odgovoran je za rad Finansijske sluzbe u izvrSavanju propisanih poslova
i zadataka;

» planira i izraduje budZet svih pravosudnih institucija Brcko distrikta BiH i prati izvrSenje
istog,

» jzraduje nacrt akata i odluka kojima se ureduje racunovodstveno i finansijsko poslovanje
pravosudnih institucija,

= prati i odgovora za zakonitost u finansijskom poslovanju pravosudnih institucija,

» saraduje s finansijskim sluzbama Vlade i Skupstine Brcko distrikta BiH, Direkcije za
finansije, kao i drugim finansijskim organizacijama vezanim za djelokrug rada,

= prati propise iz oblasti knjigovodstva, finansijskog i materijalnog poslovanja i stara se o
njihovoj primjeni u poslovanju pravosudnih institucija,

= vrSi nabavku roba i usluga za potrebe svih pravosudnih institucija, u skladu sa Zakonom
0 javnim nabavkama BiH i Instrukcijom o postupku nabavke roba, obavljanju usluga i
ustupanju radova u Brcko distriktu BiH,

= vrsi izradu tenderske dokumentacije za sve pravosudne institucije Bréko distrikta BiH,

= prisustvuje otvaranju ponuda po raspisanim obavjeStenjima o nabavci roba, radova i
usluga i prati nabavku do isporuke roba i usluga i zavrSetka radova,

= uz saglasnost rukovodilaca pravosudnih institucija, Salje dopise, prijedloge i zahtjeve,
daje podatke, izdaje uvjerenja i odgovara na upite po svim pitanjima iz oblasti rada
sluzbe, kako unutar tako i van pravosudnih institucija,

= vrSi realizaciju svih ulaznih dokumenata (faktura, profaktura, otpremnica i dr.),

= izraduje i podnosi polugodisnje, godiSnje i po zahtjevu izvjeStaje o radu Finansijske
sluzbe,

= blagovremeno izvrSava poslove i zadatke iz djelokruga rada,

= obavlja i druge poslove i zadatke po nalogu predsjednika Pravosudne komisije,
rukovodilaca pravosudnih institucija i sekretara Pravosudne komisije.

Minimalni uslovi i posebni
uslovi

" visoka Skolska sprema - zavrSen ekonomski fakultet ili zavrsen prvi ciklus studija na
ekonomskom fakultetu s ostvarenih najmanje 240 ECTS bodova,

* npajmanje 5 (pet) godina radnog iskustva u struci na istim ili slicnim poslovima,
= polozen ispit za rad u organima uprave,
= poznavanje rada na racunaru.

Broj izvrSilaca jedan
Platni razred IX
Platni podrazred 1

b) samostalni referent za finansije i racunovodstvo

Pravosudna institucija

Pravosudna komisija

Organizaciona jedinica

Finansijska sluzba

Naziv radnog mjesta

Samostalni referent za finansije i raCunovodstvo

Opis posla radnog mjesta

= prikuplja podatke vezano za izradu budzeta po nalogu Sefa Sluzbe finansija i ucestvuje u
izradi prijedloga operativnog i kapitalnog budzeta,

= knjigovodstveno evidentira i prati izvrSenje operativnog i kapitalnog budZeta svih
pravosudnih institucija Brcko distrikta BiH,

» provjerava materijalnu i formalnu ispravnost dokumenata za knjizenje, kontira i knjizi
finansijsku dokumentaciju, vrsi placanje faktura putem «Naloga za prenos sredstavas»,

= vodi knjige ulaznih faktura i dokumenata (rjeSenja, odluka, putnih naloga), vrsi obradu
istih i otvara «Nalog za prenos sredstava», i predaje u daljnju proceduru na placanje,

= vrsi kontrolu blagajne svih pravosudnih institucija,

= prati propise iz oblasti nabavke roba i usluga, knjigovodstva, finansijskog i materijalnog
poslovanja i stara se o njihovoj primjeni,
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» saraduje sa sluzbama Vlade i Skupstine Brcko distrikta BiH, te Direkcije za finansije
Brcko distrikta BiH u vezi s poslovima koje obavlja,

= vrsi prijem roba i usluga za potrebe pravosudnih institucija,

= obavlja i druge poslove i zadatke po nalogu predsjednika Pravosudne komisije,
sekretara i Sefa finansija pravosuda.

Minimalni uslovi i posebni
uslovi

= viSa Skolska sprema - zavrSena viSa ekonomska Skola ili zavrSen prvi ciklus studija na
ekonomskom fakultetu s ostvarenih najmanje 180 ECTS bodova,

* najmanje 3 (tri) godine radnog iskustva u struci na istim ili sli¢cnim poslovima,
» polozen ispit za rad u organima uprave,
= poznavanje rada na racunaru.

Broj izvrSilaca jedan
Platni razred VII
Platni podrazred 6

c) sluzbenik finansija i Racunovodstvene sluzbe

Pravosudna institucija

Pravosudna komisija

Organizaciona jedinica

Finansijska sluzba

Naziv radnog mjesta

Sluzbenik finansija i Racunovodstvene sluzbe

Opis posla radnog mjesta

= u elektronskoj formi knjiZi, kontira i usaglasava stanja u sintetickom i analitickom
knjigovodstvu svih pravosudnih institucija Br¢ko distrikta BiH,

= blagovremeno i pravilno vodi knjigovodstvene evidencije svih pravosudnih institucija,

= vrsi knjizenje i kontrolu uplata po depozitnom racunu Osnovnog suda i po nalogu vrsi
transakcije isplata s depozitnog racuna Osnovnog suda,

= vrSiisplatu i kontrolu obracuna putnih naloga,

= vodi evidenciju «Nalog za nabavku»,

* vodi evidencije o utrosku sredstava po ekonomskim kodovima,

» vodi evidencije troskovnika o isplatama vjestacima, sviedocima i advokatima,

= vodi obrasce zahtjeva za obracun plata (ZP obrasce) za sve pravosudne institucije,
= vodi evidenciju doznaka za bolovanje,

= vodi porto-blagajnu svih pravosudnih institucija u skladu s propisima,

* vrSi podizanje novca za gotovinska placanja, vrsi kontrolu racuna i knjiZi troskove kroz
dnevnik blagajne,

* prima novac od sudskih izvrsitelja, priprema i popunjava virmane i novac predaje u
banku,

» vodi blagajnu izvrSenja, blagajnicke dnevnike i naloge naplate i isplate,
= vodi evidenciju naplate i isplate izvrSenja,

= vrSi prijem jutarnje poste koja se odnosi na Sluzbu finansija i rasporeduje istu prema
poslovnim obavezama i prioritetima,

= saraduje sa sluzbama Vlade, Skupstine i Direkcije za finansije Brcko distrikta BiH, u vezi
s poslovima koje obavlja,

* blagovremeno izvrSava poslove i zadatke iz djelokruga rada,

= obavlja i druge poslove i zadatke po nalogu predsjednika Pravosudne komisije,
sekretara i Sefa finansija pravosuda.

Minimalni uslovi i posebni
uslovi

* Srednja struCna sprema - IV stepen, zavrSena CetverogodiSnja srednja ekonomska
skola,

* najmanje 3 (tri) godine radnog iskustva u struci na istim ili slicnim poslovima,
= polozen ispit za rad u organima uprave,
* poznavanje rada na racunaru.

Broj izvrsilaca dva
Platni razred \
Platni podrazred 5

Petak, 9. august 2019. god.
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dan9

(Opis poslova, uslovi i broj izvrSilaca u Sluzbi
informacionih tehnologija)
Opis poslova i odgovornosti, broj izvrSilaca, te opsti,
minimalni i posebni uslovi za radna mjesta u Sluzbi informacionih
tehnologija opisani su u sljede¢im tabelama:

a) Sef Sluzbe informacionih tehnologija

Pravosudna institucija

Pravosudna komisija

Organizaciona jedinica

Sluzba informacionih tehnologija

Naziv radnog mjesta

Sef Sluzbe informacionih tehnologija

Opis posla radnog mjesta

= organizuje rad i odgovoran je za rad Sluzbe za informacione tehnologije u izvrSavanju
propisanih poslova i zadataka,

= planira i vodi projekte, uvodi i razvija, te planira eksploatacije i odrZzava racunarski
informacioni sistem, komunikacioni sistem i sistem tehnickog obezbjedenja ili njihovih
komponenti, odnosno podsistem,

= specificira potrebe u opremi, rezervnim dijelovima, sistemskom i aplikativnom softveru,
literaturi, strucnom usavrsavanju, kao i predlaze budZet za navedene potrebe,

» odgovara za tehnicku ispravnost u funkcionisanju instaliranog aplikativhog softvera i
nadzire koriStenje IKT tehnologije u pravosudnim institucijama,

= verifikuje softver, korisnicka uputstva i radne procedure koje nastaju u sluzbi i odobrava
pustanje istih u upotrebu,

= prati nove tehnologije i dostignuca u oblastima rada i ocjenjuje mogucnosti primjene i
predlaze primjene istih u pravosudnim institucijama,

» izraduje i podnosi polugodiSnje, godiSnje i po zahtjevu izvjeStaje o radu Sluzbe za
informacione tehnologije,

» koordinira aktivnosti sa IKT odjelom Visokog sudskog i tuzilackog vije¢a u pogledu novih
funkcionalnosti informacionog sistema na nivou pravosuda BiH i njihovu integraciju sa
informacionim sistemom Pravosuda Brcko distrikta BiH,

» koordinira aktivnosti sa IKT Pododjeljenjem za informatiku Vlade Brcko distrikta BiH u
pogledu postizanja interoperabilnosti baza podataka koje se vode u pravosudu sa
bazama podataka koje se vode u odjeljenjima i institucijama Vlade Brcko distrikta zbog
bolje dostupnosti javne uprave gradanima,

= obavlja i druge poslove i zadatke po nalogu predsjednika Pravosudne komisije,
rukovodilaca pravosudnih institucija i sekretara Pravosudne komisije.

Minimalni uslovi i posebni
uslovi

* visoka Skolska sprema - zavrSen elektrotehnicki fakultet ili drugi fakultet smjer
informacionih tehnologija ili zavrSen prvi ciklus studija na elektrotehnickom fakultetu
odnosno drugom fakultetu smjera informacionih tehnologija s ostvarenih najmanje 240
ECTS bodova,

= npajmanje 5 (pet) godina radnog iskustva u struci na poslovima planiranja,
projektovanja, razvoja i vodenja informacionih sistema,

= polozen ispit za rad u organima uprave,
* poznavanje rada na racunaru,
= poznavanje engleskog jezika.

Broj izvrSilaca jedan
Platni razred IX
Platni podrazred 1

b) specijalista za informacione tehnologije

Pravosudna institucija

Pravosudna komisija

Organizaciona jedinica

Sluzba informacionih tehnologija

Naziv radnog mjesta

Specijalista za informacione tehnologije

Opis posla radnog mjesta

= obavlja sve poslove vezane za tehnicku opremu i sisteme: raCunarski serveri, korisnicki
raCunari i sva njima pripadajuca periferna oprema, komunikacioni sistemi (racunarska
mreza sa svim aktivnim i pasivnim komponentama, sva telefonija, itd.) i sistemi
tehnickog obezbjedenja (sistem videonadzora, sistem besprekidnog napajanja, sistem
vatrodojave i protivprovale, itd.);

= obavlja sve poslove vezano za sistemski i aplikativni softver koji se ticu opreme i
sistema, ukljuujuéi i izradu novih ili adaptaciju postojecih serverskih aplikacija i
klijentskih aplikacija;

* obezbjeduje maksimalnu sigurnosti, pouzdanost, raspolozivost i integritet tehnickih
sistema u upotrebi;

» posebno brine o zastiti podataka koji nastaju ili se ¢uvaju na prethodno navedenoj
opremi i sistemima u upotrebi;

= obucava korisnike i pomaze korisnicima pri koriStenju navedenih sistema, te izraduje
odgovarajuca uputstva i radne procedure;

= obavlja i druge poslove i zadatke po nalogu predsjednika Pravosudne komisije,
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sekretara i Sefa Sluzbe informacionih tehnologija.

Minimalni uslovi i posebni = visoka Skolska sprema - zavrSen elektrotehnicki fakultet ili drugi fakultet smijer
uslovi informacionih tehnologija ili zavrSen prvi ciklus studija na elektrotehnickom fakultetu
odnosno drugom fakultetu smjera informacionih tehnologija s ostvarenih najmanje 240
ECTS bodova,

= najmanje 1 (jedna) godina radnog iskustva u struci na poslovima administracije
informacionog sistema i administracije aplikacija i baza podataka,

= polozen ispit za rad u organima uprave,
* poznavanje rada na racunaru,

= poznavanje engleskog jezika.

Broj izvrsilaca dva
Platni razred VIIL
Platni podrazred 4

c) tehnicar za informacione tehnologije

Pravosudna institucija Pravosudna komisija
Organizaciona jedinica Sluzba informacionih tehnologija
Naziv radnog mjesta Tehnicar za informacione tehnologije

Opis posla radnog mjesta = obavlja sve poslove vezane za sistemski i aplikativni softver koji se ti€u opreme u
upotrebi, ukljuujuci i izradu novih ili adaptaciju postojecih klijentskih aplikacija,

= obezbjeduje maksimalnu sigurnost, pouzdanost, raspoloZivost i integritet opreme i
softvera u upotrebi,

= posebno brine o zastiti podataka koji nastaju ili se cuvaju na opremi u upotrebi,

» izraduje kopiju podataka na prenosnim medijima za potrebe stranaka u sudskim
postupcima te vodi evidenciju o istim,

»  obucava korisnike i pomaze korisnicima pri koriStenju opreme u upotrebi, te izraduje
odgovarajuca uputstva i radne procedure,

= vodi evidenciju IK opreme po institucijama i ucestvuje u identifikaciji opreme pri
godisnjim popisima osnovnih sredstava,

» vodi racuna o eksploatacionim i vremenskim resursima IK opreme, neispravnu,
neperspektivnu i opremu cija popravka je neisplativa predlaze za rashodovanje Sefu
Sluzbe informacionih tehnologija u zadnjem kvartalu tekuce godine,

* vrSi predaju i prijem opreme koju po reversima predaje na popravku pravnim licima
specijaliziranim za servisiranje pojedinih vrsta IKT opreme,

= obavlja i druge poslove i zadatke po nalogu predsjednika Pravosudne komisije,
sekretara i Sefa sluzbe informacionih tehnologija.

Minimalni uslovi i posebni = srednja stru¢na sprema - IV stepen, zavrSena srednja elektrotehnicka Skola ili druga
uslovi srednja Skola informatickog smjera,

= najmanje 1 (jedna) godina radnog iskustva u struci na poslovima eksploatacije
raCunarskih sistema, racunarskih mreza i audio-video sistema;

= polozen ispit za rad u organima uprave,
* poznavanje rada na racunaru.

Broj izvrsilaca jedan
Platni razred \
Platni podrazred 6

d) Referent za unutrasnju kontrolu i sistem tehnicke zastite

Pravosudna institucija Pravosudna komisija
Organizaciona jedinica Sluzba informacionih tehnologija
Naziv radnog mjesta Referent za unutrasnju kontrolu i sistem tehnicke zastite

Opis posla radnog mjesta » vrSi poslove koji se odnose na izvrSavanje zakonskih propisa i opstih akata iz oblasti
obezbjedenja objekata i osoba,

= koordinira rad operatera na sistemu tehnicke zastite, vodi raspored rada i dnevnu
evidenciju ostvarenih sati,

= U vrijeme odsutnosti nekog od operatera na sistemu tehnitke zastite zbog godiSnjeg
odmora, bolovanja i sli¢no preuzima smjene istog,

= ucestvuje u izradi planova i programa vezano za funkcionisanje sistema tehnicke zastite
i zastite na radu,

= brine se o ispravnosti kompletnog sistema tehnicke zastite koji je uspostavljen
integracijom vatrodojavnog sistema, sistema videonadzora, protivprovalnog sistema i
sistema razglasa, metal-detektora i opreme za kontrolu prtljaga posjetilaca u
pravosudne institucije,
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= vrSi redovan obilazak radnih i drugih prostorija, kontroliSe da li se u prostorijama
postuju propisi protivpozZarne zastite, zastite na radu i ekoloski standardi i izvjeStava
nadlezne organe, a posebno lokalnu vatrogasnu jedinicu u slucaju izbijanja pozara,

= kontroliSe ispravnost uredaja, elemenata sistema tehnicke zastite kao i kompletan
sistem tehnicke zastite koji je uspostavljen integracijom na nivou svih pravosudnih
institucija, ovu aktivnost koordinira sa Sudskom policijom Brcko distrikta BiH i drugim
radnicima u Sluzbi informacionih tehnologija,

= kontroliSe nacin Cuvanja i pristupa kopijama videomaterijala sa videonadzornih kamera i
ne dozvoljava neovlasten pristup snimljenom videomaterijalu i sistemu tehnicke zastite,

» u vanrednim okolnostima po pitanju sprovodenja mjera tehnicke zastite postupa u
skladu s uputstvima i naredenjima dezurnog Sudskog policajca,

= obavlja i druge poslove i zadatke po nalogu predsjednika Pravosudne komisije,
sekretara i Sefa Sluzbe informacionih sistema.

Minimalni uslovi i posebni = srednja stru¢na sprema - IV stepen, zavrSena Cetverogodisnja srednja tehnicka Skola ili
uslovi druga srednja skola tehnickog smjera,

* najmanje 1 (jedna) godina radnog iskustva u struci na istim ili sliénim poslovima,
= posjedovanje certifikata za obavljanje poslova tehnicke zastite,

» polozen ispit za rad u organima uprave,

* poznavanje rada na racunaru.

Broj izvrSilaca jedan
Platni razred \
Platni podrazred 5

e) Operater na sistemu tehnicke zastite

Pravosudna institucija Pravosudna komisija
Organizaciona jedinica Sluzba informacionih tehnologija
Naziv radnog mjesta Operater na sistemu tehnicke zastite

Opis posla radnog mjesta = u toku vrSenja sluzbe dezurstva putem sistema tehnicke zastite realizovanog
integracijom videonadzornog sistema, sistema vatrodojave, protivprovalnog sistema i
sistema razglasa izvrSava aktivnosti nadzora nad institucijama pravosuda,

* brine se o ispravnosti svih uredaja i opreme koji Cine integrisani sistem tehnicke zastite i
0 neispravnosti izvjeStava referenta za unutrasnju kontrolu i sistem tehnicke zastite i
Sefa Sluzbe za informacione tehnologije,

* u vanrednim okolnostima, po potrebi, izvjeStava nadlezne sluzbe za hitne intervencije
(policija, vatrogasci),

»  kontroliSe nacin Cuvanja i pristupa kopijama videomaterijala sa videonadzornih kamera i
ne dozvoljava neovlasten pristup snimljenom videomaterijalu i sistemu tehnicke zastite,

* mijenja lice angaZovano na obezbjedenju i prijavnici u slucaju njegove odsutnosti uz
obavezu upoznavanja o istom dezurnog Sudskog policajca koji umjesto njega preuzima
kontrolu nad sistemom tehnicke zastite,

= van radnog vremena odobrava pristup zaposlenima u pravosudne institucije u skladu s
internim procedurama pravosudnih institucija i o tome vodi dnevnu evidenciju,

» uspostavlja unutrasnje i spoljne telefonske veze za Pravosudnu komisiju,
» stara se o ispravnosti telefonske centrale i obavjestava IT sluzbu u slucaju kvarova,

* u specijalno namijenjenom prostoru ¢uva kljueve od svih prostorija u pravosudnim
institucijama i iste upotrebljava samo u slucaju hitnih intervencija u vanrednim
okolnostima,

= Cuva i izdaje kljuCeve od prostorija u Osnovnom i Apelacionom sudu u skladu s
uputstvom i procedurama koje donose rukovodioci ovih pravosudnih institucija, o ¢emu
vodi evidenciju,

= u toku obavljana sluzbe deZurstva u stalnom je kontaktu i koordinaciji s deZurnim
Sudskim policajcem koji vrsi fizicku zastitu objekata i u svom radu je u primjeni mjera
tehnicke zastite odgovoran dezurnom Sudskom policajcu, te je u obavezi da postupa u
skladu sa njegovim uputstvima i naredenjima,

= obavlja i druge poslove i zadatke po nalogu predsjednika Pravosudne komisije,
sekretara i Sefa Sluzbe informacionih sistema.

Minimalni uslovi i posebni = srednja stru¢na sprema - IV stepen, zavrSena Cetverogodisnja srednja tehnicka Skola ili
uslovi druga srednja skola tehnickog smjera,

* najmanje 1 (jedna) godina radnog iskustva u struci na istim ili slicnim poslovima;
» posjedovanje certifikata za obavljanje poslova tehnicke zastite,

= polozen ispit za rad u organima uprave,

= poznavanje rada na racunaru.

Broj izvrSilaca jedan
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Platni razred

Platni podrazred 5

DIO CETVRTI — PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

&an10
(Stavljanje van snage)

Stupanjem na shagu ovog pravilnika stavlja se van
snage Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih
mjesta u Strucnoj sluzbi Pravosudne komisije Brcko distrikta BiH
broj: SuPK-1227/09 od 9. 11. 2009. godine, broj SuPK: 433/10
od 6. 4. 2010. godine, broj: SuPK-482/11 od 13. 6. 2011.
godine, broj: SuPK 1082/12 od 13. 7. 2012. godine, broj: SuPK-
641/13 od 26. 4. 2013. godine, broj: SuPK-1189/15 od 4. 9.
2015. godine, broj: SuPK-1676/15 od 30. 11. 2015. godine i
broj: SuPK-1593/17 od 22. 9. 2017. godine.

dan11
(Stupanje na snagu)
(1) Ovaj pravilnik stupa na snagu danom usvajanja od strane
Pravosudne komisije.

(2) Izuzetno od odredbe stava 1 ovog clana, u dijelu koji se
odnosi na sistematizovani platni razred i podrazred
zaposlenih u Strucnoj sluzbi, ovaj pravilnik stupa na snagu
poCev od 1. 7. 2019. godine, a do tada se ima primijeniti
prethodno vaze¢i Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i
sistematizaciji radnih mjesta u Stru¢noj sluzbi Pravosudne
komisije. .

Clan 12
(Objava)
Ovaj pravilnik ¢e biti objavljen u Sluzbenom glasniku

Brcko distrikta BiH i na internet stranici Pravosudne komisije.

Broj: SuPK-886/19
Bréko, 31. 5. 2019. godine
PREDSJEDNIK
PRAVOSUDNE KOMISLIE
Safet Pizovi¢, s. r.

272

Na osnovu clana 22. Zakona o Vladi Brcko distrikta BiH
(,Sluzbeni glasnik Br¢ko distrikta BiH", broj: 22/18 i 49/18) i
¢lana 60. stav (4) Zakona o obrazovanju odraslih u Brcko
distriktu Bosne i Hercegovine (,Sluzbeni glasnik Brcko distrikta
BiH", broj 50/18), Sef Odjeljenja za obrazovanjedonosi

5 . PRAVILNIK
0 VRSENJU STRUCNO-PEDAGOSKOG NADZORA NAD
RADOM ORGANIZATORA OBRAZOVANJA ODRASLIH

POGLAVLIE 1.

Clan 1.
(Predmet)

Pravilnikom o vrSenju stru¢no-pedagoskog nadzora nad
radom organizatora obrazovanja odraslih (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) ureduje se strucno-pedagoski nadzor, nacin i uslovi
obavljanja stru¢no-pedagoskog nadzora te ovlastenja stru¢nog
savjetnika odnosno druge osobe koja obavlja poslove strucno-
pedagoskog nadzora.

Gan 2.
(Strucno-pedagoski nadzor)
Struno-pedagoski  nadzor je  sistematsko i
organizovano stru¢no pracenje realizacije nastavnih_planova i
programa, organizacije i izvodenja teoretske i prakticne nastave,
ishoda ucenja i svih oblika stru¢nog, pedagoskog i andragoskog
rada organizatora obrazovanja odraslih.

POGLAVLIE II.

&an 3.
(Strucni savjetnik, vanjski saradnik)
(1) Strucno-pedagoski nadzor provode strucni  savjetnici
Pedagoske institucije.

(2) Stru¢no-pedagoski nadzor moze provoditi i osoba koja nije
zaposlenik Pedagoske institucije odnosno Odjeljenja za
obrazovanje, vanjski saradnik, u skladu s c¢lanom 111. stav
(2) i (3) Zakona o obrazovanju u osnovnim i srednjim
Skolama u Brcko distriktu Bosne i Hercegovine.

(3) Odluku o izboru vanjskog saradnika iz stava (2) ovog Clana
donosi Sef Odjeljenja.

(4) Odlukom iz stava (3) ovog Clana i odgovaraju¢im ugovorom
poblize se ureduje vrijeme angaZovanja, ovlastenja, prava i
obaveze vanjskog saradnika iz stava (2) ovog clana.

(5) Odluka iz stava (3) ovog ¢lana sadrzi vrijeme angazovanja i
ovlastenja vanjskog saradnika.

(6) Ugovorom se definiSu medusobna prava i obaveze vanjskog
saradnika.

Gan4a.
(Struéna sprema stru¢nog savjetnika)
Odgovaraju¢a struéna sprema strunog savjetnika
utvrduje se Organizacionim planom Odjeljenja za obrazovanje.

Glan 5.
(Odgovomost)
(1) Strucni savjetnik samostalan je u obavljanju poslova strucno-
pedagoskog nadzora.
(2) Struéni savjetnik odgovoran je ako propusti obaviti nadzor ili
ako prekoradi ovlasti utvrdene zakonom i Pravilnikom.

POGLAVLIE III.

dlan 6.
(Obavljanje strucno-pedagoskog nadzora)
U obavljanju stru¢no-pedagoskog nadzora strucni
savjetnik nadzire:
- realizaciju  godisnjeg
obrazovanja odraslih,
- andragosku evidenciju i dokumentaciju
- organizaciju i realizaciju nastave i drugih oblika odgojno-
obrazovnog rada
- planirane i realizirane mjere poboljSanja
- provodenje ispita.

programa rada  organizatora

dlan 7.
(Obavjestenje organizatora obrazovanja odraslih)

(1) Strucni savjetnik duzan je pravovremeno obavijestiti
rukovodioca organizatora obrazovanja odraslih o vremenu
obavljanja stru¢nog nadzora.

(2) Iznimno, strucno-pedagoski nadzor moZe se obaviti bez
obavjestenja iz stava (1) ovog ¢lana, ako to zahtijeva svrha i
okolnosti pod kojim se obavlja stru¢ni nadzor.

(3) Okolnosti iz ¢lana 7. stav (2) procjenjuje Sef Odjeljenja.

(4) Rukovodilac organizatora obrazovanja odraslih i andragoski
radnik, Ciji rad se nadzire, duzni su stru¢nom savjetniku dati
na uvid zatrazenu andragosku dokumentaciju i evidenciju,
druge podatke i informacije potrebne radi stru¢nog nadzora,
te osigurati druge uslove za nesmetano obavljanje stru¢nog
nadzora. .

Clan 8.
(Zapisnik)

(1) O obavljenom struc¢no-pedagoskom nadzoru strucni savjetnik
sastavlja zapisnik.

(2) Na osnovu zapisnika struéni savjetnik obavezno razmatra
utvrdeno stanje s rukovodiocem i andragoskim radnikom.

(3) Zapisnik se dostavlja direktoru Pedagoske institucije,
organizatoru obrazovanja odraslih u kojoj je izvrSen strucno-



